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1. INTRODUCCION

Este documento proporciona una guia bdsica para cumplir con los requisitos de la Orden
TED/445/2023, de 28 de abril. Esta orden regula la informacion que los proveedores de servicios de
recarga energética deben enviar al Ministerio para la Transicién Ecoldgica y el Reto Demografico;
incluyendo los procedimientos de alta, modificacidn y baja tanto para las empresas afectadas como
para los puntos de recarga eléctricos.

La informacion del procedimiento asociado a la citada orden puede encontrarlo en el siguiente enlace
web: Ficha Procedimiento - Sede Electrénica MITECO.

2. REQUISITOS PREVIOS

Para el acceso a la pagina web destinada para la declaracién de los datos requeridos en la Orden
TED/445/2023 se necesitan los siguientes requisitos minimos:

- Autofirm@ v.1.50
- Navegador Chrome o Edge
- Adobe Reader o similar
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3. ACCESO

VICEPRESIDENCIA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA

TERCERA DEL GORIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS
MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

Y EL RETO DEMOGRAFICO

El acceso a la aplicacidn se realiza a través de un certificado digital emitido por una entidad nacional
de certificacion que vincula a su suscriptor (persona fisica, representante legal, empresa u organismo)
con unos datos de verificacidon de firma y confirma su identidad.

La direccién web designada para la declaracion de los datos requeridos segun lo establecido en la
Orden TED/445/2023, de 28 de abril, es la siguiente: Ripree - Control de acceso (minetur.gob.es)

Para iniciar el proceso, se debe acceder a través del anterior enlace:

Sede electrénica RIPREE

informacién

Control de Acceso

Esta en: Control de Acceso

Acceso con certificado electrénico

Acceso con Cl@ve

Puede seleccionar un certificado electrénico:

«

Ci@ve: Ministerio de Hacienda

X+

X @ pasarelaclavegob.es/Proxy2 et

2 % 04

Seleccionar un certificado
y .

ESPANOL L

1EF728BABBECACO3

EIDAS CERTIFCADO PRUER.

ACFNMT Usuarios

AGE4ASCAIBONISASSFASFE.. |

Datos del certificado

o bien acceder por Cl@ve, en cuyo caso, accedera a la siguiente pantalla:

f&= cl@\ve

idioma [ Espaniol v| 2Oue es (

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Selacciona al método de identificacion de Cl@ve

DNle / Ce

Ialquior ce

ciificado electiénico

C 2P

rtificado electronico Ci@ve PIN Cl@ve permanente

salificado smporal personal recibido en el Jsuato y contrasena Pa

arso

a usario, es necesario

Clccm DNle | Certificado mwmo)

Acceso Ci@ve PIN

) ( Acceso Cig@ve permanente )
L G

sa realizara a si no han transcurrido mas de 60 minutos desde su Gltima identificacion.

Si usted selecciona la primera opcion del acceso a traves de Cl@ve, accederia a una pantalla similar a
la anterior de seleccidon entre los certificados instalados en su ordenador.
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4. CONSULTA DE SOLICITUDES

Para la consulta de las solicitudes tramitadas por su usuario tiene la opcién “Consulta de Tramites” en
el menu de la parte superior izquierda después del acceso e identificacién en la aplicacidon (Apartado
3).

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO {Empresa)

a 0|la s

i Estaon: Consuha o Trdmites

o e Consulta de Tramites

o Gl e ssitaey

Criterios de busqueda
Expodame

Tipo da Tramie

-—Selscucne ipa de 3 okcbod—

Inataleiones roiuE rpadantes moviduaies 08 INFIRACKNRE pOCedRMeE de Canga Masva

ctnic 1

Leportaciin

+ Erportacion Censa bestatacnne Resultados de la busqueda
Expediente N Cidignld  Tipo Empeess Solicitante Tipo Solicined

Para realizar una busqueda filtrada por el tipo de tramite, debe seleccionarlo en el menu desplegable
disponible y haga clic en el botdn 'Buscar'. Si desea buscar entre todas las empresas, no seleccione
ninguna opcidn en el menu desplegable y haga clic directamente en el botdn 'Buscar'." También puede
consultar directamente si conoce el numero de tramite introduciendo el niumero.

Criterios de blisqueda

Tige2 08 Trémite Expacants

Spicitud de Empeesa

natalaciones s ¢ Errase
" ., ' i e I--Sﬂacwennuﬂnn&mnml— "'f
’ Emgresa
rpeutacion
¥

ES"8VA | LOGA PAVEBAS

Resultados de la basqueda

Crlige 14 Tips  Empresa Soliclante Tipa Solicind
J/MROTI 124005 | RIE-100370:2003-E BIS342707 | ES'EVA CPO | LOGO PRUEBAS | Sobcfiad de Empresa Empensa mscria p

| Tataliy  N% Trimises por piginn 5+ i a1 4

Para visualizar los detalles de los diferentes tramites, debes hacer clic en el icono de la lupa que se
encuentra junto al trdmite que desee ver.

ES"BVA | LOGO PRUEBAS

Resultados de la busqueda

Totelir  N°Trimitesporpigina 5 v 1 de1 1 |

Expediente:RIE-100170-2023-E

© Datos de la empresa

© Datos de notificacién
Estado de la solicitud: Solicitud inscrita

- 29/11/2023 12:41:35 - Solicitud
- 29/11/2023 12:41:36 - Comprobacion de solicitud de alta

- 29/11/2023 12:44:12 - Envio de resolucion de alta a firma

- 29/11/2023 12:44:43 - Resolucion de alta firmada

- 29/11/2023 12:44:44 - Solicitud inscrita

- 29/11/2023 12:46:04 - Modificacion de datos de la empresa
- 29/11/2023 12:46:04 - Solicitud inscrita
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5. SOLICITUD DE ALTA

A. SOLICITUD DE ALTA DE EMPRESAS

Tras la identificacidn y acceso a la aplicacidn se llega a la pantalla inicial.

Eﬁém i snoamoses Sede electronica RIPREE

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa|

® 0 & 4 B

Esta en: Consulta de Tramites

Consulta de Tramites

Criterios de biusqueda

Tipo de Trémite Expadisnta

~-Seleccione fipo de soficitud-—

Instalaciones [ Incluir expedientes individuales de instalaciones procedentes de Carga Masiva

Exportacién

, Resultados de la biisqueda

Chdigold  Tipo  Empresa Solicitante Tipo Solicitud

Para comenzar con el registro de una empresa, debe dirigirse al enlace "Alta Empresa" ubicado en la
columna izquierda de la pagina.

En el siguiente paso, se le solicitard que elija una de las dos opciones disponibles, las cuales estan
resaltadas en amarillo en la imagen; entre las siguientes:

- Empresa operadora de puntos de recarga para vehiculos eléctricos (CPO)
- Empresa proveedora de servicios de movilidad eléctrica (EMSP)

h O & & B PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)

Esta en: Alta Empresa

én del procediniento de
de informacian

Gestién de Solicitudes Alta Empresa

« Alta Empresa
« Consulta ds solicitudes

+ Gesfion de Representantss

+ Solicitud de aita de instalacion de

Solicitar alta empresa operadora de puntos de recarga para vehiculo eléctrico (

Solo podran solicitar el alta como CPO y 1a asignacién de 1D identificativo a tal efecto aquellas empresas qus operen al menas un punto de recarga con localizacion en Espaa. Si
su smpresa presta servicios de movilidad sléctrica mediante suscripcion de contratos o tarietas con titulares de vehiculos, pero no opera puntos de recarga se debe dar ds alta

dnicamente como proveedor de servicios de movilidad elécirica

re

Instalaciones
Solicitar alta empresa proveedora de servicios d dlidad eléctrica
« Lt e liones de 1oeaa Solicitar alta empresa proveedora de servicios de movilidad eléctrica

+ Cese lemporal de instalaciones | Solo podran solicitar &l alta como EMSP y a asignacion de ID identificativo a tal fecto aquslias smpresas que presten servicios de movilidad sléctrica a conductorss mediants

[ suscripeion de confratos o farjstas. Si adicionalmente su empresa opsra al menos un punto de recarga con localizacion en Espafia debe darse de alta también como empresa
TROTIBCIOR operadora de puntos de recarga (CPO)

- Expor Censo Empresas |

« Exportacién Censo Instalaciones
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A.l. ALTA DE EMPRESAS CPO

Si desea dar de alta una empresa CPO (Charge Point Operator), en la primera pantalla se mostraran los
datos de la persona fisica, representante legal o empresa asociados al certificado digital utilizado.
Deberd aceptar para continuar a la siguiente pagina de la solicitud.

Estd en: Enviar Trémite (CPOs)
Enviar Tramite
o e s e

usuanic !
Datos del usuario

Tigo de documento ()
NIF

Documento (‘)
00000000T

Nombre (%)

JUAN

Primer apellido (‘)
ESPA20L

Segundo apellido

En la segunda pagina del proceso de alta, deberd ingresar la informacion requerida del CPO que desea
registrar, asegurandose de cumplir con los requisitos establecidos por la Orden TED/445/2023, de 28
de abril.

Es importante destacar que los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y es necesario
completarlos correctamente para poder avanzar a la siguiente pantalla. Si alguno de estos campos
obligatorios no esta debidamente cubierto, no se le permitird continuar con el proceso hasta que se
completen de manera adecuada.

Si se trata de una empresa extranjera, deberd seleccionar en tipos de documento la opcidn VAT,
permitiendo la plataforma incluir empresas de otros paises, pudiendo seleccionar posteriormente el
pais en menu desplegable, en datos solicitados en esta pantalla:

Estd en: Enviar Trémite (CPOs)

Datos de la empresa

Tipo de documento (%)
VAT

Documento (%)

NL315937646801

El codigo ID requerido debe ser una combinacién exclusiva de las dos letras "ES" seguidas de tres
caracteres alfanumeéricos seleccionados libremente por el usuario. Es importante destacar que este
cadigo debe ser Unico y no se permitira seleccionar cédigos que ya estén asignados a otra compaiiia.
Si el cédigo elegido ya estd asignado, se le solicitara que elija otro cddigo que aln no esté en uso.

Al introducir nimeros de teléfono fijos y/o méviles, si corresponden a redes de fuera de Espafia,
deberad identificarlos incluyendo “+” y el prefijo del pais del que se trate, previamente al nimero. El
sistema permite incluir tras “+” entre 11y 15 digitos para adaptarse a las caracteristicas de cada pais.
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Para afiadir un logo que se muestre en la informacién de los puntos de recarga en la pagina del
Geoportal de Gasolineras (https://geoportalgasolineras.es/geoportal-instalaciones/Inicio), asegurese
de que las imagenes aportadas cumplen con las dimensiones indicadas en esta pagina.

Datos de la empresa
Tipa de documents (*)

~ Seleccione un tipo de documento —

Dogumento ()
Cedigo I0,/ESRNALE
Razén social (7)

Pais (1)
Espafia
Gomunidag Auténoma (7)
— Seleccione una comunidad autnoma —
Provineia (*)
— Seleccione una provingia —

Municigia ()

- Selecciane un municipio —

Cédiga Postal (%)

- Ssiszcions un cécige postal —

Demiciio (*)
Teléfono (%)

Mouil

Logo Granse
{méxima 128128, 10 Kb}

Elegir srchivo ] No se ha seleccionado ningin archiva

Loge Pequsfio

(méximo 84x64, 2 Kb)

Elegir srchivo | No s ha seleceionsdo ningin arehivo

Email (*)

Email confirmacion ()

Documentacién aportada

Dosumentas pendienies

Poderataria

icamente mediante 2! mismo cantficado electrénica con &l qua se firme |a presente soiictug. Pars ello, pusds utizarla splicacién Autefma. 1

% 2 2suntar pars compistar su salietuc deben tenr formate XSIG @ POF. Los fieheros en formato XSIG debardn i frmades sisxt

Gmitida es 10 MB.

Adjuntar documento

unique electrénicamente a la direcoidn de correa o SMS arrioa indioados y nofifque por compareeenciz electénica en sede elecirdnica acreditada par ol Registe Eleciranico cualquier ac

ANTERIOR SIGUIENTE

Es condicidn indispensable para poder dar de alta una empresa que se adjunte un justificativo de la
relacidn del usuario que solicita el alta con la empresa en cuestion. Se puede aportar un documento
firmado en formato XSIG de hasta 10 MB, pero también se pueden adjuntar otros tipos de documentos
como PDF. Para ello, debe proceder en la pantalla de seleccidon del documento y seleccionar la opcion
"Todos los archivos".
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& Abrir X
& . . * OneDrive - Personal » Poder v O Buscar en Poder 2
Organizar = Nueva carpeta R it | a
Poder (1} Nombre . Estado Fecha de medificacian Tipo Tamafic
TECNOLOGIAS L
Mingun elernento coincide con el criterio de bisqueda
That's English

[T Este equipo
@ Descargas
t,] Documentos

B Escritorio

v < >

MNombre: v‘ Archivo X51G b

Todos los archivos

Una vez haya verificado y asegurado que todos los datos estén correctamente ingresados, proceda a
aceptar para acceder a la siguiente pagina y continuar con el proceso.

En la tercera pantalla del proceso de alta, debera completar los datos de notificacién. Tenga en cuenta
que los datos por defecto ya estardn cubiertos con la informacién de la empresa, que ha declarado
previamente en la pantalla anterior. Asegurese de revisar y verificar que los datos de notificacién
coincidan con los de la empresa antes de continuar con el proceso.

| o Das ge.
notificacién

Datos de notificaciéon
Pais ()

Espafia }
Gomunidad Auténoma (%)

Comunitat Valenciana v

Provincia (%)

Castellon/Castello v

Municipio (*)

Benicasim/Benicassim v

Codigo Postal ()
12560 -

Domicilio (4

CiLa Corte 71

Teléfono (%)
654785465

Mowil

Email (%)
123@miteco.cs

Email confirmacion ()

123@miteco.es

En la cuarta pantalla del proceso, se presentara un listado de los EMSP (Electric Mobility Service
Providers) disponibles. Debera seleccionar aquellos EMSP que efectivamente presten servicios en sus
puntos de recarga en la primera columna, para afadirlos en la segunda columna mediante los botones
correspondientes de afiadir o quitar. Asegurese de revisar y verificar los EMSP declarados antes de
continuar con el proceso.
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JUAN ESPA?0L (Empresa]
Esta en: Enviar Trdmite (CPOs)
Enviar Tramite
o 202" [Bema 45 5om

Asociar EMSPs

ANADIR SELECCIONADOIS ANADIR TODOS

EMSP no seleccionados
ES*15E (P2813300G) Empresa EMSP
ES*CM1 (P2805100A) EMSP 15 mayo
ES*EV1 (P2817100G) EMSP 15 mayo

QUITAR SELECCIONADO'S QUITAR TODOS

EMSP seleccionados

ANTERIOR ACEPTAR

En la quinta y ultima pantalla, se llevard a cabo la firma y envio de la solicitud con la informacién
declarada para el proceso de alta del CPO (Charge Point Operator). Antes de proceder a firmar la
solicitud, se generara un documento que contendrd todos los datos declarados para que pueda
revisarlos y verificar su precision. Asegurese de revisar detenidamente el documento antes de firmarlo

y enviarlo, para garantizar que la informacidn sea correcta y completa.

JUAN ESPAZOL (Empresa)

Estden: Enviar Trémite (CPOs)
|  Enviar Tramite
(T

Firma y envio

I

Los siguientes datos van a firmarse:

TET ===

RIPREE

Datos e o st
Tipo d Trémite: Sofctd iicial de ata de empress
Fechs deregistro 18 Maya 2023

Nombre Usuario: UAN ESPATOL

NifUssario: D0000000T

Botos d notifcacén:
Dieccion: /LaCote 78 (Beicsi/Bnickssi, Cstaon/Cistets, 9. 12560)
Teetona: 654785455

M-
Correo sletrinic; 123@mitecs e

Dvton de Iy empress:
Reatin Sociat 12354
CF. 897614309

Colgo Empresa: 57123
Direecdn: Cta Cor Cestelén/Castes, CP. 12560)

Teléfono: 654785465
M-
Cotrea eletrdnicn: 123@iteen 25
Wb www.123com

ANTERIOR

Una vez que haya firmado la solicitud, se le brindara la opcidn de descargar el archivo de la solicitud
firmada en formato PDF. Esto le permitira tener una copia del documento firmado para sus registros

o cualquier otro propdsito necesario.

10
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A.2. ALTA DE EMPRESAS EMSP

En el caso de solicitar el alta de una empresa EMSP, el proceso es similar al descrito para el alta de un
CPO en el apartado anterior, excepto por un detalle: no sera necesario declarar los EMSP vinculados a
los CPO que se realizaba en la pantalla 4.

A.3. CUESTIONES RELEVANTES EN EL ALTA DE EMPRESAS

Es importante tener en cuenta ciertas consideraciones relevantes relacionadas con el proceso de alta
de empresas:

- Con un mismo NIF, se permite dar de alta como maximo un CPO (Charge Point Operator) y un
EMSP (Electric Mobility Service Provider).

- ElCddigo ID Empresa estd compuesto por 3 caracteres alfanuméricos (0-9, A-Z) y va precedido
de un prefijo de 2 caracteres que indica el cddigo de pais, en este caso, "ES" para Espafia.

- Se permite que una misma empresa con el mismo NIF actie tanto como CPO como EMSP, y
en este caso, puede elegir el mismo cédigo ID para ambos roles.

- Un mismo Cddigo ID no puede ser asignado a un CPO y a un EMSP de diferentes empresas con
diferentes NIFs.

Estas pautas aseguran la correcta identificacion y distincién entre las empresas que actian como CPOs
y EMSPs, manteniendo la unicidad de los cddigos de identificacién asignados.

B. SOLICITUD DE ALTA DE INSTALACIONES

Para poder iniciar el registro de una instalacidn, es imprescindible contar con una empresa CPO (Charge
Point Operator) debidamente registrada. Esto se logra una vez que se ha firmado y aprobado la
Resolucién de solicitud de alta de la empresa CPO en el Censo de Puntos de Recarga Eléctrica para
vehiculos de acceso publico (RIPREE) y su posterior notificacion.

Para solicitar el alta de instalaciones, se deben seguir los siguientes pasos:

- Acceder e identificarse en la aplicacién, como se indica en el apartado 3.
- Una vez en la pantalla inicial, en el menu de la parte superior izquierda, se encuentran
disponibles dos opciones para dar de alta una instalacion:
a) Solicitud de alta de instalacion de recarga eléctrica para vehiculos, a través del
formulario web.
b) Solicitud masiva de alta de instalacion de recarga eléctrica para vehiculos, mediante
un archivo json.

* 8 GOBERNO  MINISTE ERIO
E'{‘E S| s Sede ciectronica RIPREE
A 0 & 4 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)

Estd en: Consulta de Tramites
Gestién de Solicitudes

Consulta de Tramites

Criterios de basqueda

Tipo de Tramite Expediente
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B.1. SOLICITUD DE ALTA INDIVIDUAL DE INSTALACION DE RECARGA

ELECTRICA PARA VEHICULOS

Una vez identificado en la aplicacién, debera seleccionar la opcién de "Solicitud de alta de instalacidon
de recarga eléctrica para vehiculo" en el menu ubicado a la izquierda. Al seleccionar esta opcidn, se
habilitara un desplegable en la parte principal de la pantalla donde debera elegir la empresa CPO que
opera el punto de recarga correspondiente.

- ®  GOBIERNO MINISTERIO
E f“;’ B Sede eiectronica RIPREE
A 0 & 4 B PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)
Estd en: Alta Instalacion
Gestion de Solicitudes
« Alta Empresa .
- Gonsulta d soludes Alta Instalaciones

fignde Rep

e Besim I Seleccionar Empresa @
e instalacion de
ca para vehiculos Empresa

Instalaciones ---Seleccione una empresa--- o

—-Seleccione una empresa-—-

« Listado de instalaciones de recarga

A continuacidn, se accedera al proceso de alta de instalacidn, el cual consta de 3 pantallas.

En la primera pantalla, en la parte superior, se muestran precargados los datos de la empresa CPO que
solicita el alta de la instalacion (NIF, Razdn Social, Codigo ID Empresa, Teléfono y Pagina Web, los cuales
fueron registrados previamente en la solicitud de alta de empresa).

Seguidamente, se deberd completar la informacién de los siguientes campos del emplazamiento del
correspondiente punto de recarga:

- Nombre: se permite seleccionar un nombre libre para cada emplazamiento. Las empresas
pueden elegir el nombre que consideren adecuado.
- Pais: el sistema solo permite el registro de puntos de recarga ubicados en Espafia, por lo tanto,
el pais siempre sera Espafia.
- Comunidad Auténoma: debe seleccionarse del desplegable que contiene las Comunidades y
Ciudades Auténomas de Espafia.
- Provincia: se debe escoger de un desplegables que incluye las provincias dentro de la
Comunidad Auténoma seleccionada
- Municipio: debe elegirse de un desplegables que muestra los municipios disponibles dentro
de la provincia seleccionada, segln la base de datos del INE.
- Cddigo Postal: debe seleccionarse de un desplegables que muestra los cédigos postales
disponibles dentro del municipio elegido.
- Direccion: debe completarse en un Unico campo, por ejemplo, "Calle La Corte, 71".
- Coordenadas: deben ingresarse en formato decimal.
o Latitud: se permite un maximo de 10 caracteres.
o Longitud: se permite un maximo de 10 caracteres.

Adicionalmente, el sistema permite obtener dichas coordenadas a través de la colocacion de
la instalacion en el mapa:
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X

Emplazamiento

Nombre (*)

Pais (7) Direccion ()

ESPARA
Municipio (*)

Comunidad auténoma (") Provincia (")
Selecclone v v
Cadigo Postal (") Latitud () Longitud ()

Seleccione v
COLOCAR EN EL MAPA

Al hacer clic en dicho enlace, se abre una pantalla que permite ubicar la instalacion,

obteniéndose las coordenadas de forma automatica y en el formato correcto:

EE B3 5 e

e
S
Capas % e

HE VNS b
o

Caugg,
465N Gun gy

Overlays
Estaciones (i A‘
Catastro GALE! 4 2t -~
Base Layer = 5 a -

- ; : |
© Cartociudad | ; g :..
®IGN ! : ; 2

| : oy
| cateroro - ; T
3 E C
g -y
copeiaez 5
> MOHEZPERZ G
Coordenadas a8 £ AZRBAEY - | Sf
CALLE OBSPOPROURO &
. i

CAliensoy,
g

Cancelar

LESAN Cay g

4,

i
B
Ledn
@
R,
&
L'f‘é

S g,
Ol €
i 05

S @ 2 ¥ Vet anpg
& o

0 35

Las coordenadas actuales de su instalacién la sitian donde el enchufe azul

Si es correcto pulse el boton ACEPTAR.

Tipo de localizacién: debe seleccionarse una opcion disponible en el desplegable.
Zona horaria: se completard automaticamente en funcidn de la provincia en la que se ubique

la instalacién.
Tipo de Servicios Asociados: debe escogerse una o varias opciones entre las disponibles en el

listado. Es posible escoger mas de un servicio asociado.
Tipo Horario Apertura: debe elegir entre 24/7, horario habitual y no disponible (en caso de que

no se disponga de la informacién).

o Si selecciona horario habitual, aparecera la posibilidad de indicar la hora de apertura

y cierre de lunes a domingo.
Adicionalmente, existe la posibilidad de indicar las excepciones a este horario de

apertura.
Titular del Emplazamiento: se debe proporcionar el nombre o razdn social del propietario del

emplazamiento donde se sitlan los puntos de recarga, en caso de aplicar.
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JUAN ESPA20L (Empress)

porp e m——"-
Alta Instalaciones
‘

Empresa
NE

P28072008

GCéoige la Oparador

EstuEy

Emplazamiento

Hombre ()

Frovinoia () Municipio (7)

Latitud (} Longitud (7}

COLOCAR EN EL MAPA

HICULOS COMPARTIDOS
o

Tituiar Emplazamients

SIGUIENTE

Al pulsar el botdn "Siguiente", accederd a la segunda pantalla, donde deberd completar la informacion
de los siguientes campos, correspondientes a los puntos de recarga y conectores ubicados en el
emplazamiento previamente definido:

- Identificador del punto de recarga: debera elegir un identificador para el punto de recarga que
cumpla con la siguiente estructura:
1) Comenzard con el ID del CPO, precedido de los 2 caracteres del cédigo del pais y separado
por un asterisco*: ES*CPO.

2) A continuacidn, se incluird una "E" (Equipo) o "P" (Pool) separado mediante un asterisco *
(separador).

3) Finalmente, se agregara una cadena de caracteres alfanuméricos, con un minimo de 1
hasta un maximo de 30 caracteres, elegidos libremente, siendo el asterisco (*) un caracter
permitido (Los 2 asteriscos (*) usados previamente, se consideran separadores).

- Accesibilidad: deberd indicarse si el punto es accesible para personas con discapacidad. El
desplegable ofrece 3 posibles respuestas (Si/No/No disponible).

- Tipo de Método de Pago: debera seleccionar una o varias opciones entre las opciones
disponibles en el listado debiendo pulsar el botéon + para afadirlas a las opciones
seleccionadas. Es posible escoger mas de un método de pago.
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JUAN ESPAZOL (Empresa)

Estden: AltaInstalacion

Alta Instalaciones

Puntos de Recarga

Punto de Recarga 1

Identificador (7). Accesivilidad () Tipe Método de pago Métodos seleccionados ()
ESUAVE No disponiole v PERFILDE CARGAADMITIDO v

Conectores

1d Conector () Tipo Conector () Tipo de carga () Formato ()
Seleccione v [Setecaone —

Modo de carga () Potencia méxima (W) () Vottaje (V) Intensidad (A)

D Tipo conector Tipo de carga Formato Mododecarga  Potencia Voltaje Intensidad
méxima

ANTERIOR ACEPTAR

Para completar la informacién del conector o conectores de la instalacién, debera proporcionar los
siguientes datos:

- ID Conector: debera elegir un identificador para el conector. Es libre y puede ser seleccionado
por las empresas.

- Tipo de Conector: debera seleccionar una opcion disponible en el desplegable.

- Tipo de carga: es una variable que depende del tipo de conector seleccionado y puede ser DC
(corriente continua) o AC (corriente alterna, 1 o 3 fases). Esta opcidn se completara
automaticamente al elegir un tipo de conector.

- Formato de Conector: depende del tipo de conector, pudiendo ser Cable o Socket (Enchufe).
Se rellenard automaticamente al seleccionar un tipo de conector

- Modo de carga: es una variable que depende del tipo de conector, pudiendo ser un nimero
del 1 al 4. Automaticamente se rellenard la opcién al seleccionar el tipo de conector.

- Potencia médxima: se deberd indicar la potencia maxima que puede entregar el conector en
kilovatios (kW).

- Voltaje: se debe proporcionar el maximo voltaje del conector en voltios (V).

- Intensidad: debe rellenar la maxima intensidad del conector en amperios (A).

Es importante que cada punto de recarga debe contar como minimo con 1 conector.

Ademas, se debe proporcionar esta informacién para todos los conectores del punto de recarga. Si
desea afiadir nuevos conectores, debe pulsar en el botén "+" dentro del cuadro de los datos del punto
de recarga deseado tantas veces como conectores desee afadir (sefialado en rojo en la imagen
siguiente, marcado como 1). Se deben afiadir tantos conectores como tenga el punto de recarga.

Se considerara un Unico punto de recarga, aun teniendo varios conectores, si no se permite la recarga
de mas de un vehiculo simultdneamente, por disponer de una Unica fuente de suministro eléctrico.

En caso de tener varios puntos de recarga en la instalacidn, debe afiadirlos pulsando en el botén + en
la parte inferior izquierda de la pantalla principal (sefialado en amarillo en la siguiente imagen,
marcado como 2). Se deben afiadir tantos puntos de recarga como tenga el emplazamiento.
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Puntos de Recarga

Punto do Reestga 1
i commad v i [ —

[ e g ®  PEARLOLCAMMATEE u

AT o Erne i oy

Punto do Reearga 2

S T e e e [P —

iacians dsmmtar W POANLOE Cama AT w

] Tion et [repp— e Wide et ot =

Para poder avanzar a la siguiente pantalla, es necesario que todos los campos marcados con un
asterisco (*) estén debidamente completados. Estos campos son obligatorios y el sistema no permitira
continuar con el proceso hasta que se completen de manera adecuada. Aseglrese de proporcionar la
informacién requerida en todos los campos obligatorios antes de intentar avanzar a la siguiente
pantalla.

Una vez que haya verificado y asegurado que todos los datos estan correctamente cubiertos, podra
aceptarlos mediante el botén designado y acceder a la siguiente pdgina continuando con el proceso.

En la dltima pantalla, se procedera a la firma y envio de la solicitud con la informacién declarada en el
proceso de alta de la instalacion. Antes de proceder a firmar la solicitud, se generara un documento
gue contendrd todos los datos declarados para que pueda revisarlo y verificar su autenticidad.
Asegurese de comprobar detenidamente el documento antes de firmar y enviarlo, para garantizar que
la informacion sea correcta y completa.

electronica RIPREE

SUANESPAOL (Empresa)

Esté en: Alta Istalacion

Alta Instalaciones

o= o)

Firma y envio
Los siguentes datos vana fimarse:

reor | AR

Una vez firmada la solicitud, tendra la opcidn de descargarla en un en formato PDF haciendo clic en el
enlace habilitado para ello en la propia pagina. Esta opcidn le permitirda obtener una copia del
documento firmado para sus registros u otros propdsitos necesarios.
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B.2. SOLICITUD MASIVA DE ALTA DE INSTALACION DE RECARGA ELECTRICA
PARA VEHICULOS

Para facilitar el proceso de registro de instalaciones de recarga eléctrica mediante alta masiva, en el
siguiente enlace, puede descargar:

- Un archivo JSON de muestra para realizar una solicitud masiva de alta de instalaciones
La descripcion de las diferentes variables que componen el archivo JSON en formato Excel

https://www.miteco.gob.es/es/energia/hidrocarburos-nuevos-combustibles/sitio-web-de-
informacion-al-ciudadano-con-vehiculo-con-motor-ele/ripree/envio-de-info.html

Con ello, se podra preparar el fichero necesario para el proceso de alta masiva de sus instalaciones.

Una vez que se haya identificado en la aplicacidn, debera seleccionar la opcién "Solicitud masiva de
alta de instalacidn de recarga eléctrica para vehiculo" en el menu ubicado a la izquierda de la pantalla.
Al seleccionar esta opcidn, se desplegara una lista en la parte principal de la pantalla donde debera
elegir la empresa CPO que operan los puntos de recarga a dar de alta. Luego, se adjuntara el archivo
con extension JSON que contenga las instalaciones para solicitar el alta, haciendo clic en el botdén
"Examinar" para buscarlo en la ruta correspondiente. Por ultimo, debera pulsar el botén “guardar
fichero” para continuar a la siguiente pantalla.

E-ﬁ‘% s Sede cectronica RIPREE
h 0 & L = PRUEBAS EXDAS CERTIFSCADO (Empresa)
Esld en: Imponacion masiva de Instalaciones
Importacion masiva de Instalaciones
: Empraza ")
[ Seloccions una empresa < CiF v]

I I Facharo (¥
E S Selacrionar anchivg | Ningin archiva eseccionsdn

| AL L i e

Exportacidn

Biisqueda por Coordenadas @

Biisqueda por Punto de Interés @

En caso de que el archivo JSON tenga errores en la estructura, estos se mostraran en la siguiente
pantalla como se muestra a continuacion.
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Fichero (*)
Examinar.

Procesando 0 de 0 instalaciones
El fichero contiene 0 instalaciones con errores
El fichero iene 0 i

Formato incorrecto del archivo json (revise el error para mas informacion)

Additional text encountered after finished reading JSON content: ,. Path *, line 1, position 4370.

El indice estaba fuera del intervalo. Debe ser un valor no negativo e inferior al tamaiio de la coleccion. Nombre del parametro: index
El valor ALONG_MOTORWAY no es valido

En caso de que la estructura del archivo sea correcta, el sistema procederd a su procesamiento,
indicando las instalaciones correctas y aquellas que presenten errores, si los hubiera. En ambos casos,
se facilitard la descarga de un archivo Excel para cada caso que contendrd, segun corresponda, las
instalaciones correctas o aquellas que presenten errores. En este Ultimo caso, se especificaran las
instalaciones afectadas junto con una descripcién detallada de los errores detectados.

Importacion masiva de Instalaciones
Empresa (%)
B15391303 (CPO) AMENEIRC -

Fichero (*)

Seleccionar archivo | Ninglin archivo selec.

ERRORES EXCEL CORRECTOS EXCEL INICIAR FIRMA
Procesando 3 de 3 instalaciones

El ficherc contiene 1 instalacién con errores
El fichero contiene 2 instalaciones correctas

Para concluir el proceso, serd necesario firmar y remitir la solicitud de alta correspondiente a las
instalaciones correctas del archivo JSON pulsando en el botdn “INICIAR FIRMA”. Cabe sefialar que el
proceso podra continuar aun en presencia de instalaciones incorrectas, ya que el sistema Unicamente
registrara aquellas sean correctas.

Una vez firmada la solicitud, tendra la opcidn de descargarla en un en formato PDF haciendo clic en el
enlace habilitado para ello en la propia pagina. Esta opcion le permitird obtener una copia del
documento firmado para sus registros u otros propdsitos necesarios.

Tras el alta masiva de instalaciones de recarga eléctrica, el CPO acceder a los ficheros JSON utilizados
para la subida de informacién. Para ello, sélo precisara realizar una consulta sobre su instalacion, segin
se detalla en el apartado 7 de la presente guia, y hacer clic en la lupa adjunta a la misma, lo que
permitira habilitar un botdn de descarga para el fichero JSON utilizado:
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Resultados de la basqueda

Tipo Solicitud
01/03/2024 13:20:36 RIM-100008-2024-E Q0000000J ES*JE2 - JE2 Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacién D
01/03/2024 13:12:01 RIM-100005-2024-E Q00000004 ES*JE2 - JE2 Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacién D
27/02/2024 15:34:53 RIM-100004-2024-E Q0000000J ES*JE2 - JE2 Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacién p
26/01/2024 9:46:41 RIM-100002-2024-E B15342702 ES*BVA - LOGO PRUEBAS Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacion p
27/12/2023 11:22:22 RIM-100079-2023-E B15342702 ES*BVA - LOGO PRUEBAS Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacion D
Total: 35  N° Tramites por pagina 5 v 2 de7 << Primero < Anterior 1 2 3 Siguiente > Ultimo >>

Expediente:RIM-100002-2024-E

Descargar Archivo JSON ‘
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B.3. SUBSANACION SOLICITUD DE ALTA DE INSTALACION

La subsanacion de una solicitud de alta de instalacion puede llevarse a cabo por una solicitud del gestor
de la aplicacién RIPREE o por iniciativa propia del usuario habilitado para gestionar los trdmites de la
empresa gestora de la instalacion.

1. Enelcasoen el que el gestor le solicite una subsanacién de su solicitud de alta de instalacién,
recibira via e-mail con una notificacidn acerca de ello y el estado de tu solicitud se actualizara
en la opcidon de consulta de tramites.

Delete e 2 2 samag om A
RIPREE

* 0 B LB

Sede cecronica

i r* 2023000005522 el Ministero AN ESTATOL (Emnees

don; Consulta da Trimitas

| Consulta de Tramites

Thene Ling NONICACION SlEctionica del Ministeno. Puede Isaria en hitps Hisada minetur nob esinatificationesalectionicas

Facha de publicacién; 05072023
Fecha de eaducidad: 050712022

Destinatario: JUAN ESPA?OL JUAN

Criterios de busqueda

~Saleciions e smpresa— v

Entidad: CARGADORES 123 S L

Petician

Expediente: RII- 100048 2023.F Resultados de la biisqueda

Asunto: Peficion de subsanacion de alta de instalaciin

Esta notificacion slectrénica salo pusde ser lsida por su destinatarin (persena fisica o entidad), que previamente dobe:

Para proceder a subsanar, primero debera hacer clic en el icono de la lupa del tramite al que
desee subsanar. Posteriormente, en la parte inferior de esta tabla, encontrard el botén
"Subsanar solicitud” que debera pulsar para iniciar el proceso de subsanacién.

Resultados de la bissqueda

asoranasseat to0is 20238 Frmoe | sy o=
suvrzaz 0% Ao 22 Fmon | sun o =
2no0zezs s Ao 2023 Foos__|sas AsaceresL o =
Sz 557 Rtuose 223 uomon[esas ARG SA o =
2102023 Te5044 RIE001002025E Fozo0i00e esus cPo | msaceTESL o =
Tz N Tvmgesprpign 5 v

esuArEn o

- 04072023 1416:10- S
- 00772023 14:18:11 - Comprobacion de solctud 6o nstalacion

Acciones a Realizar

SUBSANAR SOLICITUD

En el caso de subsanar la solicitud por iniciativa del usuario habilitado, debera seguir el mismo
proceso mencionado anteriormente, con la Unica diferencia de que no has recibido ninguna
notificacidn solicitando la subsanacién de la solicitud y el estado de la solicitud no ha cambiado.
Para ello deberad pulsar en el icono de la lupa del tramite a realizar la subsanacién y a
continuacién pulsar el botén “Subsanar solicitud” para iniciar el proceso.

Es importante tener en cuenta que esta opcion no estara disponible si su solicitud ya ha sido
aprobada. En ese caso, debera realizar una modificacién de los datos basicos (apartado 8).

USRS L s sy

0410712023 1419:15. RI-100048-2023-E P26079008 ESUAY CARGADORES 123 SL. Solictud de Instalacién Solciud en tramitacion L | =
2110612023 15:33:03 RI-100047-2023-E P02003008 ES'ALE ALBACETE SL Solictud de Instalacion Solistud en ramitacion p| =
21062023 15:1557 RII-100046-2023-E P44009001 ESALB ALBARRACIN S A Solicitud de Instalacion Instalacion inscrita L | =
211062023 1450:44 RIE-100100-2023.€ F02003008 ESALB CPO | ALBACETESL Svicitud de Empresa Empresa inscrita L =
Total: 29 NOTrémitesporpigina 5 v 1 de6 12 3 Siguiente Ultimo >
Expedionte RI-00048 2023
Nombre Instalacién Punios deRecarga
BENICASSIM_1234 ESUAVEN00123 2

Estado de a solicitud: Comproacion de solicitud de instslacion

+ 04/07/2023 14:18:10 - Solictud inicial de instafacion

+ DANOTI2073 14:18:11 - C

de instalacion

Observaciones.

Acciones a Realizar

SUBSANAR SOLICITUD
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En ambos casos, al iniciar el proceso de subsanacion de la solicitud, se tendra la oportunidad de
modificar aquellos campos basicos que estaban inicialmente en su solicitud de alta de instalacién.
Se seguira el mismo orden que durante el proceso de alta de la instalacion, empezando por los
datos del emplazamiento continuado con los datos de los puntos de recarga y conectores.

Subsanacion de solicitud instalacion
Expediente: RII-100048-2023-E

w%ﬂﬂm,; =

Empresa
niE Raz6n Soca

23078008 CARGADORES 1235
Cédigo Id Opersdor Teléfono Operador Web Opersdor

sV es4234051 marca.com

Emplazamiento

Mambre ()

122456738

Latitud ()

v 40.0430002 b.0se0e02s
COLOGAR EN EL MAPA

SCICLETAS

Titular Emplazamients

DIPUTACION DE CASTELLON

SIGUIENTE

Para finalizar el proceso de subsanacion, debera firmar y enviar la subsanacién de la solicitud de
alta de instalacion de manera similar a como se realizé en la solicitud inicial. Seguira los mismos
pasos realizados durante la solicitud de alta de instalacion. Aseglrese de completar todos los
campos y proporcionar la informacidén necesaria marcada con asterisco; una vez revisada, proceda
a su firma para su procesamiento.
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6. MODIFICACION DE DATOS

Una vez que sus solicitudes de alta hayan sido aprobadas, se ha habilitado la opcién para modificar los
datos declarados, tanto a nivel de empresas como a nivel de instalaciones, segln se describe en este
apartado.

El acceso a las modificaciones se realizara a partir del menu de “Consulta de Tramites”.
A. MODIFICACION DE DATOS DE EMPRESAS

Para acceder a esta opcién, es necesario que la empresa haya completado su procedimiento de alta
en el sistema, teniendo como estado “Empresa Inscrita”. Se podran llevar a cabo 2 tipos de
modificaciones, segun los requisitos que conlleve la modificacion:

- Sin tramitacion o modificacion basica, manteniendo todos los datos del usuario y aquellos
datos considerados clave para la empresa -tipo y documento y el cddigo ID(ES*XXX)-

- Con tramitacion o modificacion compleja, permitiendo la modificacion de datos clave de la
empresa, como el codigo ID (ES*XXX).

Se podra acceder a ambos tipos de modificacion de dos formas:

1. Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
empresa, seleccionando el tipo de modificacién de datos que corresponda:

Resultados de la biisqueda
Codigo
id

Tipo Empresa Solicitante

150052023 RIE-010150-2023-

Solicitud de | Empresa
11-14:06 E - -

P3T24400A ES"1GM | CPO| CPO COMPLEIDS _ ¢
i ) Expediente’ RIE-010150
MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION |

ODIFICAR DATOS CON TRAMITACIO -
SOLICITAR BAJA

Total: :  N®Tramikes por pigina 5w

Accesibilidad Awiso egal Contacto Politica de cookies

2. Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
empresa:

Resultados de la basgueda

Citudign Il Tip=

Erl] Soltsts] S0 malmmc Ssbciutl on BAmEIOSNH

il ESTTMF GO | R Splacitsd de Emperss

G000 g2 I3 Seobwrtard & ialslsids

{024 TGt R W POT4-E CR0000040.) ES'ED Ed SohDte S8 NSO Lyt BCITL

BBBLL D
(11 1 11

Debajo de la informacion relativa a empresa, usuario e histérico de cambios, figuran las dos
opciones de modificacion:

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA INSTALACION MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION CESE TEMPORAL
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A.l. MODIFICACION DE DATOS SIN TRAMITACION

Una vez haya seleccionado modificacion de datos sin tramitacion, se abrirdn paginas sucesivas para la
modificacién de datos de empresa, siguiendo el mismo orden y contenido que para su alta, seguin se
describia en el apartado 4 del presente documento.

En el caso de un CPO, figurard la siguiente secuencia de pantallas para la modificacion:

Esta en: Modificar datos sin tramitacion (CPOs)

Modificar datos de empresa
Expediente: RIE-XOOOMX-YYY

100 =R -

La modificacién quedara restringida a los considerados datos basicos.

No podran modificarse ninguno de los datos clave del certificado usado para la identificacién de la
empresa en el sistema, quedando reflejados los campos en gris:

- Datos del usuario, en su totalidad:

¥ o Datos de ks Datos de Asacar Firma
13:;:..-.::‘!4 ﬂlﬂ: Sm 4E-IISF'5 sulria,

Datos del usuario

Tipo de documento (*)

MIF

Documento (%)

S0059999R

MNambre (%)
PRUEBAS

Primer apellido (")

EIDAS

Segunda apelhdo

CERTIFICADO

- Datos de la empresa iniciales:
o Tipo de documento
o Documento
o Codigo ID (ES*XXX)
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1nm-.:m Datiers: it ki su-lu 4A|nuul 5!'-‘#!!1
WA L -] notfacatn EMIPy i

Datos de la empresa

Tipo de documento (*)
VAT

Decumento (%)

632

Ceédigo 1D (RRIXEX).L)
ES*TMP

Razén social (")

p29

Si se admitiran modificaciones en:

o Datos de la empresa, a partir de Razén Social
o Datos de notificacion, en su totalidad
o Asociacion de EMSPs, en su totalidad

Se finalizara con la firma y envio de la informacion modificada, al igual que en la solicitud de alta.

En el caso de un EMSP, figurarad la siguiente secuencia de pantallas para la modificacion:
Esta en: Modificar datos sin tramitacion (EMSP)

Modificar datos de empresa
Expediente: RIE-XOOXXX-YYY

1 Datos del zﬂdnihh Snnnn_ 4ﬁml]r

Usuano empresa notificacidn BAvio

Aligual que en el caso del CPO, sélo podran modificarse los datos de empresa, a partir de razén social
y los de notificacién. En este caso, no estaria accesible la pantalla de seleccion de EMSPs, de forma
similar a la creacién de empresas.
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A.2. MODIFICACION DE DATOS CON TRAMITACION

De la misma forma que en el caso anterior, una vez haya seleccionado modificacion de datos con
tramitacién, se abrirdn paginas sucesivas para la modificacion de datos de empresa, siguiendo el

mismo orden y contenido que para su alta.

No podra modificar los datos asociados al certificado de acceso, se trate de CPO o de EMSP:

Estd en: Modificar datos con tramitacién (CPOs)

Expediente: RIE-XXXXXX-YYY
wsuario empresa. = =
Datos del usuario

Tipo de documento (=}
NIF

Documento (*)
99999999R

Nombre (%)
PRUEBAS

Primer apellido (*)
EIDAS

Segundo apellido
CERTIFICADO

Esta en: Modificar datos con tramitacion (EMSP)

Expediente: RIE-XO0OMXKX-YYY

1 Datos del

Datos del usuario
Tipo de documento (*)
NIF
Documento (*)
99999999R
Nombre ()
PRUEBAS
Primer apelfide (%)
EIDAS

Segundo apellido
CERTIFICADO

SIGUIENTE

SIGUIENTE

No obstante, a partir de la Pantalla 2. Datos de la empresa, tendra accesible los campos de datos de
CPO o EMSP para su modificacién (NIF y Cédigo ID), no estando habilitada en el caso de EMSP la

posible asociacién de EMSPs, similar a lo expuesto en el punto anterior:
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Estd en. Modificar datos con tramitacidn (CPOs)

E \ped:cntc RIE-
Wi 0F 19 m.
U'JJ"H

Datos de la empresa
Tipo A& documento ("

NF (andguo CIF v
Documanin (%)

Glod41600
Cotgo 10 (ESXXX) ()

ES"PRU

RIPREE incluye una alerta sobre la imposibilidad de realizar cambios hasta no completar los tramites
pendientes, si fuera el caso, como figura en la imagen anterior. En caso de existir tramites pendientes,
antes de proceder a realizar el cambio, deberd proceder a su resolucién y asi poder seguir con el
procedimiento.

Si no existiera el impedimento anterior y se procediera a cambiar el cédigo de CPO o EMSP, el sistema
incluira la siguiente alerta:

Modificacion del codigo Id de la empresa .

El cambio solicitado para modificar el codigo 1D de su empresa va a suponer una
modificacion en todos los codigos ID de los Puntos de Recarga de su empresa, de
esta forma en lugar de empezar por: ES*CAT, pasaran a comenzar por: ES*CAN.

A continuacidn, podra aceptar o modificar, en la forma habitual, el resto de las pantallas, hasta la
firmay envio correspondiente.

B. MODIFICACION DE DATOS DE INSTALACIONES

Para acceder a esta opcidn, es necesario que el estado del tramite de la instalacion sea “Instalacién
Inscrita”.

Se podran llevar a cabo 2 tipos de modificaciones, segin el estado de tramitacién en la que se
encuentre la instalacién:

- Sin tramitacién -basica, manteniendo identificadores de puntos de recarga y conectores-
- Con tramitacién -compleja, permitiendo la modificacién de los puntos de recarga y conectores
y la posible supresién de estos ultimos-.

Se podra acceder a ambos tipos de modificacidon de dos formas, de manera similar a lo expuesta la
modificacién de datos basicos de empresas:

26



VICEPRESIDENCIA

TERCERA DEL GOBIERNO

GOBIERNO
DE ESPANA MINISTERIO

I PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

Y EL RETO DEMOGRAFICO

SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS
SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES

1. Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la

instalacion

Resultados de la biusqueda

OO 1 e - u.,..l.-p-i_l- e | ESTL
A 1I"'.l |J L ginir ﬂ':"l I: H".u“d-'n'.f I::!-'H'\-'.'-

EORT0N 13 "[- ".l R 1RO LHJ'.H‘.'I:IE L‘:'F WU

FSTLIE-A ALIE Datos oormplanrs

l"-...'Li.lr’l.ﬁ.I I'_-Laa‘.m CoTohos - KN I':-I"

ORI 13325 :I-& IRE- 1000806 300H-E | C.!:RH 'I".l‘-.'l! EE'PRLU IZF'I:I r!t_ll:ﬂ.l ALTE Dusbon Comploss

mom rea e, & ad. v omn | s drsae man e v | pes snw o | peanees

Sobcibyd e insalaciin

SOLICITAR BAJA IHETALACION

MODIFICAR DATOS S3H TRAMITACIDH ||

FICAR -D.Ia_TIJ"B EEH TFI.II.HIHG

ol

I _||| 0

2. Haciendo clic en el icono de la lupa correspondiente a la instalacion

Resultados de la basqoeda

Fapediein T i

T EGRE 1354 E-‘ RIFIDO000-2004-E | (LA004 1008 | ES PR
r.a DB 1355 r RIM- 10002 2006-E | B15M2702 | ES VA |
I'g T “'I'-"l 13 2600 relL PO 22 4-E I G041 ||||;,' ES L
| oo 13,25 30| RIE-100000. 2026 £ | CODGAIU0E| ESPRL | C

FRUEDAANG Datos eavginges

. T-;nl_ll_'ll.f. AL Doy mompingm - ELISE
i PRUEBA AMB Ciafos cormplae .

l-wwrrrr.wndﬂaﬂm-rrmm ﬁmwuunmmﬂn p

Sakcitng e Wslalacitn

‘\-cu-l;ll it e Ermprona

(1R (T

S-:m:rluu dn Ermprina

En este Ultimo caso, tras una muestra del histérico de modificaciones, se tendra acceso a los dos tipos

de modificacidn para el expediente seleccionado:

FRUEBS DATOS COMPLEIDS A, ES"PHLUFEA

P Sololae® mibcia! Jar ee ke e

nrgrifianim O soia? s Hetalerain
o CEEE SO 17 51 44 - [rwso & frena n
o CFOCHE 13 50 a5 - Fiwesss do oo
= DRI 10 5420 - Prussis 8 daoiacidn o6 b eRnlucian

mﬂnﬂn - Bk Ml O nklaleckn macril

et St

lucEin de radaliciin

Acciones a Realizar

A INETALACION EOHFICAR DATDS S5IN TRAMITACKIN

R AT COM TRABTTACIK
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B.1. MODIFICACION DE DATOS SIN TRAMITACION

La modificacién de datos sin tramitacidn llevara a una sucesidn de pantallas con el contenido indicado
en el apartado 5 para la solicitud de alta de instalaciones:

Modificacion de datos de instalacion sin tramitacion
Expediente: RIE-XXXXXX-YYY

3.-mln¥

1 Empiazamiento

No se podran modificar los campos que figuran en gris:

- Enla pantalla de Emplazamiento:
o Datos de la empresa

Empresa

NIF Razén Social

Q000000 JEZ

Cédigo Id Operador Telifono Opsrador eb Operador

EStJER 589325874 maria.com

o Paisy zona horaria, fijados en el sistema.
- Enla pantalla de Puntos de Recarga, los identificadores de dichos puntos de recarga.
En este Ultimo caso, para la modificacién de los conectores, debera hacerse clic en el enlace indicado:

1 emiscamen 270 30

Puntos de Recarga

Punto de Recarga 1

Identificador, (2) Accesibilidad (%) Tipo Método de pago Métodos seleccionados (%)
ES*JE2"E362 No A PERFIL DE CARGA ADMITIDO v ° IPERFIL DE CARGA ADMITIDO -
° IPAGO CON TARJETA DE CREDITO.
Conectores
D Tipo conactor Tipo de carga Formato Modo de Potencia Voltaje Intensidad
carga maxima
01 DOMESTIC_D AC_1_PHASE Socket 2 6 kW @

Datos del conector a modificar ﬂ

Id.Conector (7) Tipo Conector (*) Tipo de carga (%) Formato de conector (%)
IEC 60309 2 three 32 ~ AC 3 PHASE v Socket v
Modo de carga (*) Potencia Maxima (kW) (%) Voltaje (V) Intensidad (A)

3 b 6

ACEPTAR CANCELAR

Podran modificarse los datos del conector a excepcién de su identificador, marcado en gris. No podran
eliminarse, en este tipo de modificacidn, los conectores existentes.
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Se finalizara el proceso con la firma y envio de la solicitud de modificacién de datos de manera similar
a como se hizo en la solicitud de alta de instalacidn o en la subsanacion de la solicitud de alta.

B.2. MODIFICACION DE DATOS CON TRAMITACION

La modificacién de datos con tramitacién llevara a una sucesion de pantallas con igual contenido que
en el caso anterior, segln se incluye en el apartado 5 para la solicitud de alta de instalaciones:

Modificacion de datos de instalacion con tramitacion
Expediente: RIE-XOXXXX-YYY

No se podran modificar los campos que figuran en gris en la pantalla de Emplazamiento:

- Datos de la empresa

Empresa

NIF Razén Social
Q0000000J JE2

Cddigo Id Operador Teléfono Operador Web Operader
ES*JE2 869325874 maria.com

- Paisy zona horaria, fijados en el sistema segiin Comunidad Auténoma.

En la pantalla de Puntos de Recarga, podran modificarse los identificadores de éstos y llevar a cabo la
modificacién o eliminacidn de los conectores.

Para esto ultimo, se debera hacer clic en los enlaces abajo indicados:

Puntos de Recarga

Punto de Recarga 1
Identificador, (7) Accesibilidad (%) Tipo Método de pago Métodos seleccionados (%)

ES™JE2*E2111 Si . PERFIL DE CARGAADMITIDO v o [RESERVABLE -
Conectores

Io.Conector (*) Tipo Conector (%) Tipo de carga (%) Formato (*)

Seleccione v Seleccions ~ Seleccione v
Modo de carga () Potencia maxima (kW) (%) Voltaje (V) Intensidad (A)
Seleccione ». °
D Tipo conector Tipo de carga Formato Modo de Potencia Voltaje Intensidad
carga maxima

Conector 1 IEC_62196_T2 AC_3_PHASE Socket 3 0.50 kW 220V TA B

En el caso de modificacion, permitird, como en el caso anterior, el cambio de los datos a excepcion del
identificador del conector:
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Datos del conector a modificar [ x]
Id.Conector (%) Tipo Conector (¥) Tipo de carga (*) Formato de conector ()
IEC_60309_2 thres_32 v AC 3 PHASE v Socket v
Medo de carga ("} Potencia Maxima (kW) (%) Voltaje (V) Intensidad (A)
] ¥ 6

ACEPTAR CANCELAR

En el caso de eliminacion, el sistema pedird confirmacidn al usuario antes de proseguir con el proceso:

presedeaplicaciones.mityc.age dice

; Estd sequro de eliminar el conector?

Aceptar Cancelar

En las modificaciones con tramitacién, se incluye una pantalla para indicar observaciones que puedan
detallar mas informacién sobre la modificacidn solicitada.

Observaciones

Se finalizara el proceso, como en el caso anterior, con la firma y envio de la solicitud de modificacion
de datos de manera similar a como se hizo en la solicitud de alta de instalacion o en la subsanacién de
la solicitud de alta.

El sistema permite, en cualquiera de los pasos de modificacidon, tanto de empresas como de
instalaciones, volver a pantallas anteriores, incluyéndose al final de cada pagina los botones:

ANTERIOR ACEPTAR
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7. SOLICITUD DE BAJA

A. BAJA DE EMPRESAS

Para acceder a esta opcidn, es necesario que la empresa haya completado su procedimiento de alta
en el sistema, teniendo como estado “Empresa Inscrita”.

Si se solicitara la baja de una instalacion por error y esta fuera aprobada, no se debera solicitar una
nueva alta para la misma instalacion. En su lugar, se debera proceder a su reactivacion contactando a
través del correo electrénico bzn-censorecarga@miteco.es. El sistema emitird un recordatorio sobre
este procedimiento a lo largo de todo el proceso.

El procedimiento de baja podra realizarse mediante dos métodos:

1. Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
empresa, seleccionando Solicitar Baja:

Resultados de la bisqueda

Codipo

NIF
Id

Tipo Empreaa Solicitante

15/05/2023 RIE-D10150-2023-

Solicited de
14:14:06 E —

PAT244004 ES*15M | CPO | CPO COMPLEIOS ;
: = Expediente’ RIE-010150-;

MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION|
ODIFICAR DATOS CON TRAMITACION
SOLICITAR BAJA

Total:: N®Tramitesporpigina 5

Accesibifidad  Awisolegal  Contacte  Politica de cookies

2. Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
empresa:

Resultados de la hbdasqgueda

Eepmlimin b Cimlign 1d Tip=

Erl] Solstn] S0 imalmmce

Bpia e de Emperss

00000 52 IE3 Soiriterd dn nalaleadds Inwilaiscdn necils

CE000s0) ES'ED Ed et et B QUL = LR e ECITLA

BHB YLD
110 1 R [

Debajo de la informacién relativa a empresa, usuario e histérico de cambios, figurara la
opcidn de Solicitar Baja junto con las dos de modificacidn y la de cese temporal que se
detallan mas adelante:

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA INSTALACION MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION CESE TEMPORAL

Tras seleccionar la opcion Solicitar Baja, se abrirdn varias paginas sucesivas con la informacion
requerida sobre la empresa solicitante y el motivo de cambio.

Tanto para el caso de un CPO como de un EMSP, le figurara la siguiente secuencia de pantallas:

e La primera pantalla - 1. Empresa. Se muestran los datos identificativos de la empresa que
solicita la baja, no permitiéndose la modificacion de los datos mostrados:
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Expediente: RIE-XJXO00GYYY

=D
Empresa
NIF Razon Social
A123456789 PRUEBA BAJA EMPRESA
Codigo 1d Operador TelefonoOparador Wab Operador

ES*PRU 911234567 wWw.prueba

e En la segunda pantalla -2. Motivos. Se deberd seleccionar la causa de la baja en el menu
desplegable, siendo diferente para el caso de un CPO y de un EMSP:
o Enel caso de baja de un CPO podra seleccionar:

Motivos

Seleccione motivo

Seleccions b

| Ciane ge empresa
Ciaie pod sanbendis judiial o concwso de pireecores
| Otros

o En el caso de baja de un EMSP, las opciones disponibles para seleccionar son las
siguientes:

Motivos

Seleccione motivo

Seleccions w
| Clerre de emprass
J Clorre por senlencia udial o concurso de pcrebdores

| Tesmninacion de plazo de concessin admmistrativa o similar

Doz
En cualquiera de los dos casos, al seleccionar Otros, se abrird un campo para detallar la causa
que lleva a la solicitud de baja:
Motivos

Seleccione motivo

(oros o)

Introduzca el motivo
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Al final de esta pantalla, se incluye un campo de texto accesible para anadir observaciones
adicionales:

Expediente: RIE-X00000-YYY

S 2o |3

LR

Motivos

Seleccione motivo

Seleccione w

Observaciones

ANTERIOR ACEPTAR

e En la ultima pantalla, 3. Firma y envio, se procede con la firma y envio de la solicitud para su
tramitacién por parte del responsable del Ministerio, generandose el correspondiente registro
telematico del proceso realizado y permitiéndose la descarga del citado documento.

B. BAJA DE INSTALACIONES

Esta funcionalidad tiene como objeto la posibilidad de dar de baja instalaciones de forma individual
registradas en RIPREE.

Los representantes de la empresa CPO que hayan registrado la instalacion y se encuentren autorizados
en el registro RIPRE podran solicitar la baja de las instalaciones correspondientes a su CPO, siempre y
cuando no existan tramites pendientes asociados a la instalacién objeto de la solicitud. En caso de que
existan tramites pendientes, el sistema emitira un aviso e impedira la ejecucién de la accién hasta que
dichos tramites hayan concluido. Posteriormente, se podra consultar el estado de la solicitud en el
sistema.

Para dar de baja una instalacidn, deberd acceder a través de la pantalla de Consulta de Tramites:

Estd on: Consuita de Trimites

Gesidn do Solcmdes Consulta de Tramites

Criterios de busqueda

Tipo de Trémile Expediente

~Seleccions ipo de sobcitud— v

LIMPIAR i

Muisiokooes: Incluir expecientes individuaies de instalaciones procedentes de Carga Masva

Exponacion

. B

Resultados de la basqueda

Posteriormente, puede seleccionar la opcién Solicitud de Instalacion (1), donde se encuentra el
expediente especifico de la instalacidn que desea dar de baja (2). En caso de no localizar directamente

33



VICEPRESIDENCIA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA

1 comng || R ORREHS DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS

< DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
| PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

& Y EL RETO DEMOGRAFICO

el expediente de la instalacion afectada por la solicitud de baja, podra buscarlo utilizando los filtros
disponibles (Comunidad Auténoma, Provincia, Municipio, Cédigo Postal e identificador del punto de
recarga). Una vez aplicados los filtros deseados, debera hacer clic en el botén BUSCAR (3).

Consulta de Triamites

Criterios de iisguedn

s Caga Maiha

=

Para iniciar el proceso de baja de la instalacion, se debe hacer clic en el icono marcado en la imagen,
solicitando baja de instalacién en el menu desplegable que se abre:

Resultados de la biisqueda

Codigo Id Empresa Solicitante

Tipo Solicitud

Solicitud de Instalacion

27/02/2024 12.13.05 RI-100005-2024-E Q00000004

Total:1  NOTrimitesporpigina 5 v

SOLICITAR BAJA INSTALACION
MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION
IMODIFICAR DATOS CON TRAMITACION|

Expediente RII-100005-2024-E

De igual manera que se indicé para la modificacidn de instalaciones, también es posible acceder a esta
opcion mediante el icono de lupa donde accederia al histérico de la instalacién.

Resultados de la busqueda

Expediente N Codigo 1d Tipo Empresa Solicitante Tipo Solicitod )
07/03/2024 B:52:25 RIE-100024-2024-E u11281812 ‘ ES"586 CPQ [ 586 Solicitud de Empresa Solicitud en tramitacidn p [ =
| 05/0372024 9:56:49 | RI-100021-2024-E | 632 ‘ ES"TMP | - | p29 . Solicitud de Instalacion . Solicitud en tramitacién | b | =
[ 05/03/2024 9:52:33 | RIE-100023-2024-E I 632 ‘ ES"TMP I CcPO p29 I Soliciud de Empresa I Empresa mscrita I ﬂ =
| 04/03/2024 13:28:35 RI-100019-2024-E Q0000000J ‘ ES"JEZ - | JE2 Solicitud de Instalacion i Instalacion inscrita I p_l =
04/03/2024 10:5%:45 RII-100020-2024-E Q0000000 ES'JE2 - | g2 Solicitud de Instalacién | Instalacién inscrita .@ =
Total: 138 N° Tramites _;nr pagina 3 v 1 de28 12 3 Siguiente » Vltimo > |

Al final de la pégina, se habilitaran varias opciones, entre ellas, la opcidon Solicitar Baja de Instalacion.

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA INSTALACION MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION CESE TEMPORAL

Independientemente del acceso utilizado, al seleccionar la opcidn Solicitud de Baja de Instalacién, se

desplegara una nueva pantalla en la que se mostrara la informacidn correspondiente a la instalacién
seleccionada., mostrando la siguiente secuencia de pantallas:
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e La primera pantalla - 1. Empresa. Se muestran los datos identificativos de la instalacidn de la
que se solicita la baja, no permitiéndose la modificacion de los datos mostrados.
i e g
Empresa
NIF Razon Social
B15391303 AMENEIRO
Codigo Id Operador TelefoneOperador Web Operador
ES*GAL 981564538 www.ameneiro.es
Emplazamiento
Nombre
Instalacion 1 - Prueba para Geoportal
Pais Direccion
ESPANA Madrid Rig, 22
Comunidad autonoma Provincia Municipio
Madrid, Comunidad de Madrid Madrid
Codigo Postal
28013
Titular Emplazamiento
Prueba fitular
e Enla segunda pantalla -2. Motivos. Se debera seleccionar la causa de la baja de la instalacion

en el menu desplegable:

Motivos

Seleccione motivo
Sedeccrone w
Sgleccns
Desmantelamients e 12 Inslaacion
| Causas econbmicas
Causas sdammnistrativas

Baja gl CPO
Oerog

I

Si selecciona la opcidn Otros en el menu desplegable, se abrird un campo para detallar la causa
que lleva a la solicitud de baja siendo de obligado cumplimiento.
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(— 2 3=

Motivos

Seleccione motive

Ovos

Introduzca el motive

En caso de no rellenarse, le saltara la siguiente alerta no permitiéndole seguir con el proceso.

= presedeaplicaciones.mityc.age dice

Debe incluir un texto de motivo
]

Al final de esta pantalla, se incluye un campo de texto accesible para afiadir observaciones
adicionales:

Motivos

Seleccione motivo

Ofros.

Introduzca el motivo

Observaciones

ANTERIOR ACEPTAR

En la dltima pantalla, 3. Firma y envio, se procede con la firma y envio de la solicitud para su
tramitacién por parte del responsable del Ministerio, generandose el correspondiente registro
telematico del proceso realizado y permitiéndose la descarga del citado documento.
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Firma y
envia

Firma y envio

Los siguientes datos van a firmarse:

Una vez tramitada su solicitud de baja, se le remitira la Resolucién de aceptacién o rechazo de la
misma al correo electronico de comunicacion registrado. En caso de rechazo, el expediente volverd a
su estado anterior, Solicitud de Instalacion Inscrita, permitiendo nuevamente la realizacién de
tramites sobre la instalacidn.

El sistema conserva en su histérico las instalaciones dadas de baja dentro de la seccién de Consulta
de Tramites. No obstante, al exportar un listado de instalaciones, el usuario Unicamente podra
visualizar aquellas que se encuentren activas en el momento de la exportacion.

37



VICEPRESIDENCIA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
TERCERA DEL GOBIERNO

=1 comEmno DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS
< DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
i PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
& Y EL RETO DEMOGRAFICO

8. CESE TEMPORAL DE INSTALACIONES

Esta funcionalidad permite a un usuario comunicar un cese temporal de actividad en una de sus
instalaciones, siempre que se encuentre registrada en RIPREE.

El acceso a la funcionalidad de cese temporal de una instalacidon puede realizarse de dos formas:

e A través del menu situado en la parte superior izquierda, seleccionando en instalaciones la
opcion de cese temporal:

f 0 & &

» Informacion del procedimiento de remision de informacion

Gestion de Solicitudes

Instalaciones

« Listado de insta de recarga eléctrica para vehiculos

« Cese temporal de instalaciones

Exportacion

En este caso, RIPREE llevara a una pantalla de cese temporal de instalaciones donde debera
indicar la instalacién sobre la que se va a actuar, pudiendo identificarla por su nombre,
permitiendo afiadir el identificador del punto de recarga.

Esta en: Cese temporal de instalaciones

Cese actividad temporal de instalaciones

Criterios de biisqueda

Nombre Instalacion
ID Punto de Recarga

Estado

[Todas fes instalaciones

LIMPIAR

e A través del enlace a Consulta de Solicitudes, dentro de Gestidn de Solicitudes, situado en el
mismo menu de la parte superior izquierda:
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f 0 & 4

» Informacion del procedimiento de remision de informacion
Gestion de Solicitudes

» Alta Empresa
» Consulta de solicitudes

« Geslion de

« Solicitud de

citud masiva de alta de instalacion de rga electnea para

recarga electrica para ver

En este caso, accedera al mdédulo de busqueda descrito en apartados anteriores de este
documento. Una vez identificada, debera seleccionar la instalacién donde quiera solicitar un
cese temporal de actividad vy, tras hacer clic en la lupa, al final del histérico de datos de la
instalacion se tendra disponible la opcidn de solicitar el cese temporal de actividad:

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA INSTALACION MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION CESE TEMPORAL

Por ambas vias, se llegard a la pantalla que se muestra a continuacion. Tras pulsar el botén “+” que
aparece en la parte derecha de su descripcidn, se abrirdn campos para incluir datos sobre el cese
temporal, seglin se muestra en la siguiente pantalla, cuya cumplimentacién es obligatoria:

it G 1Al 86 inElaCiSnES

Cese actividad temporal de instalaciones
Criterios de basgueda

MomOg PRtEEmn

Prigts DES

1D Furi de Fbcarga

Freku do pragestaa

- 3 Pruaba DE3 0
Totaks N Teimibes porpigea 35 ¥ m ' ey

Informacion del cese temporal

Wombre de la instatciin: Preesa DEI
Mot [
Galacomne un malve
Fecha. de booo 96 cesie [
6100
Facha oe reapsrum [*

487102024

oo | oo |
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En primer lugar, debera seleccionar el motivo del cese entre las opciones que figuran en el menu
desplegable:
Motivo ()

— Seleccione un motivo —

— Seleccione un motivo —

‘ Cierre temporal por obras de remodelacién

Cierre temporal por accidente u otro incidente en la instalacién

Ofros (especificar)

Si se selecciona Otros, se abrird un campo adicional para incluir una descripcidn sobre el motivo del
cese:

Informacion del cese temporal

Nombre de la instalacion: PRUEBA 1

WMotivo (%)

[ Ofros (especificar) v]

Descripcion del motivo (*)

A continuacidn, debera incluir las fechas de inicio del cese de actividad y la de reapertura, teniendo en
cuenta que:

e Lafecha de inicio de cierre debe ser posterior o igual a la de la fecha actual.

e Las fechas de cierre y de reapertura no pueden coincidir, siendo la de reapertura posterior a
la de cierre, en cualquier caso.

La plataforma indicara mensaje de error si no se cumple lo anterior.

Si fuera el caso, se permite modificar las fechas para aumentar o disminuir dias del periodo de cese,
sin poder indicarse fechas de inicio de cierre anteriores a la fecha actual.

Una vez introducidos los datos del cese temporal de actividad, se pulsara el boton guardar quedando
registrada la informacion en la forma siguiente:

Resultados de la bisqueda

Nombre Instalacion ‘Empresa Fecha de cierre Fecha de reapertura Motivo del cierre
PRUEBA 1 p29 16/10/2024 171012024 Enfermedad @

Totak:  NOTrémites porpigina 25 v 1 der 1

Informacion del cese temporal

Nombre de la instalacién: PRUEBA 1 °

La operacion de nuevo cese temporal de instalacion se ha realizado correctamente

El usuario puede visualizar las instalaciones que estan en cese temporal, ya sea activo o programado,
a través del menu Cese temporal de instalaciones seleccion el correspondiente estado en el menu
desplegable:

Estado

Todas las instalacicnes ~

Todas las instalaciones
Cese Temperal Programado
Cese Temporal Activo
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9. GESTION DE REPRESENTANTES

Se ha habilitado la opcidn para gestionar los representantes y que permite filtrar la blisqueda por
empresa:

Esta en: Seleccion de Empresa

n del procedimiento de

e informacidn

Gestion de Representantes

I

presa

» Consulla de solicitudes.

« Geslion de Representantes

Seleccionar Empresa

Empresa

-—-Seleccione una empresa-—

Una vez seleccionada la empresa, podra realizar los tramites de alta o baja de usuarios, nunca
pudiéndose pueden modificar los datos de los representantes registrados.

A. ALTA DE REPRESENTANTES

Para dar de alta a un nuevo representante, en primer lugar, deberd seleccionar la empresa
correspondiente a la solicitud.

Gestion de Representantes

Seleccionar Empresa

Empresa

-—-Seleccione una empresa-—- VI

Posteriormente, deberd hacer clic en el botdn al final de la pantalla de Alta de Usuario.
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Criterios de busqueda

Documento

Fecha Inicio

Fecha Fin

BUSCAR
Empresa seleccionada : B15391303 (CPO) AMENEIRO
Resultados de la biisqueda
Nombre Usnario 1er Apellido

11/09/2024 11:38:45 33210910z JOSE PR Baja P =
10/09/2024 14:21:30 33214425% JOSE PRUEBA Pendiente estado de baja Bl L =
130212024 15:43:44 99999999R PRUEBAS EIDAS Activo D=
31/01/2024 9:11:14 910153559 Jose treinta y uno enero Activo B L=
25/01/2024 9:44:53 999999905 CIUDADANGC FICTICIO Activo BlILol=
Total: 5 N° Usuarios porpagina 5 “ 1 de1 1

ALTA USUARIO

En la siguiente pantalla, serd necesario completar los datos del nuevo representante y aportar un
documento que justifique su relacidén con la empresa que va a gestionar, como, por ejemplo, un poder

notarial.

Documentacién aportada
Documentos pendientes

PoderNotarial v

Si lo desea, puede adjuntar documentos electronicos para completar su solicitud. Los ficheros en formato XSIG deberan ir firmados electronicamente mediante el mismo certificado electronico con el que se
firme la presente solicitud. Para ello, puede utilizar la aplicacién Autofirma. El tamafio maximo de fichero admitido es 10 MB

1. Haga clic en el boton Examinar para seleccionar el fichero, y después haga dlic en el botén Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec Adjuntar documento

- Ningtin documento adjunto

El solicitante garantiza la autenticidad y fidelidad con el original de los documentos adjuntos.
La presente solicitud conlleva la autorizacion del interesado para que el Ministerio para la Transicion Ecologica comunique electronicamente a la direccin de correo o SMS arriba indicados y notifique por
comparecencia electrénica en sede electronica acreditada por el Registro Electronico cualquier acto administrativo relativo a este procedimiento

SOLICITAR ALTA

En el caso de representantes no residentes en Espafia, debera seleccionarse la opcion VAT en el
menu desplegable correspondiente:
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Estden: Alta de Usuario representante

Alta de Usuario representante
Empresa seleccionada  XXXXXX-YYY

Tipo de documents (7)
NIF v

Documento (")
Nombre (%)
Primer agelido (7)
Segundo apetido
Telefono

Emai (7}

Tipo de documento (*
At v
i ]

| NIF
PASAPORTE

Con esto, se permitird la introduccidn de un documento de identificacién fuera de Espana, tanto para
la empresa como para notificaciones, asi como teléfonos exteriores -bajo la forma “+” + Prefijo del pais
de que se trate + NUmero correspondiente, pudiendo incluirse entre 11y 15 digitos tras el signo + para
adaptarse a las caracteristicas de cada pals-.

Posteriormente se procedera a la tramitacidn por parte del responsable del ministerio.

B. BAJA DE USUARIOS

Para dar de baja a un representante de una empresa, que esté dado de alta para realizar gestiones en
nombre de ésta, debera seleccionar en el menu de la izquierda Gestion de Representantes:

s = EResee  Sede cectronica RIPREE
#* I o e { E‘ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)
e . e Esti en: Consulta de Tramites
B s ~ Consulta de Tramites
* Gesiion de Represontantes Criterios de biisqueda

Tipo de Tramite Expediente
s ~Seleccione ipo de solicitud-— v
Instalacionza ) Incluir deir de Carga Masiva
+ Ustado de instalactones de recarga elécirica para

Resultados de la biasqueda

Cédigold | Tipo Empresa Solicitante Tipo Solicitud

Una vez seleccionado, se le redireccionara a una pantalla para elegir la empresa donde se dara de
baja al usuario:
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Esta en: Seleccion de Empresa

Gestion de Representantes

Seleccionar Empresa

Empresa

—Seleccione una empresa—

El sistema mostrara los diferentes representantes asociados a la empresa seleccionada, permitiendo
realizar busquedas mediante los campos habilitados para tal fin. El usuario podra acceder
directamente al listado que figura en la parte inferior de la pantalla.

i Gasion de Rabivsaifaniss

Gestion de Representantes

Criterios de biusqueda

Documenio

Fecha Inicio

Fecha Fin
@
Empresa seleccionada : B123456789 - PRUEBA

Resultados de la busqueda

Ultima modificacion ‘Documento Nombre Usuario 1er Apellido Estado

1610012024 13:47:27 111111118 Prueba 1 Prueba 1 Active p =
11/07/2028 12:17:50 | 22222023 Prueba2 ‘ Prueba2 Activo B jel =
01/03/2024 10:31:26 | 99999999R PRUEBAS ‘ EIDAS Activo 5] jol =
Total3 N®Usuariosporpigina 5 v 1 der 1

En el caso que filtre los campos, se podra acceder a la baja de usuario haciendo click con el botén
derecho del ratén en el dltimo icono de la lista, donde se desplegara un menu que permitira dar de
baja al representante:

Estd en: Gestion de Representantes

Gestion de Representantes

Criterios de biisqueda

Documento
99999999R

Facha Inicio

Fecha Fin

Empresa seleccionada : B15996929 (CPO) Aurora Pruebas

Resultados de la biisqueda
o~ S

01/03/2024 1031:25 99550990R FRUEBAS | EiDas Activo |
Total:1  NOUsuariosporpigina 5 v

£ =
B
il MODIFICAR USUARIO
DAR DE BAJA
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A continuacidn, se le abrira una pantalla con los datos del usuario seleccionado, estos no se pueden
modificar.

Esti en: Gestion de Representantes

BAJA USUARIO
Empresa seleccionada - B123456789 - PRUEBA

Tise de documents ()

NF
Documenta (*)
22222227R
Momire ()
Prusha 2
Frimer agelida ()

Prusha 2

Segunda apelida

Teigfone (=) NATIONAL
888787278
Email )

prusha2 prusba2@gmail.com

Documentacion aportada

Documentos pendientes

Los dosementos elecirdnio
mammo da fichero admitic

 completar sy soliciud deben tener farmate XS1G o POF. Los Sicheros en

enie mediante el misme certifcado ele

Nombre Fichern
Datos poder notarial. pdf

Formaio Fichero

0002024 123309 application/paf @ |

Foderhiotarial

£1 seictante garanties is sutenticidad y fidelidag can &l arginal de los documentos sdjuntos

r del interesado para que el Ministerio para Ia Transicién Ecolégica comunique slectrénicamenta a Ia direccién de cormeo o SMS amibs indicados ¥ notfigue por comparecencia electrdnica &n sede electrdnica screciada por & Regitio B

ctrénica culquier acto

En la parte inferior de esta misma pantalla, se incluird un campo de observaciones a rellenar
obligatoriamente antes del envio de la solicitud:

Observaciones (*)

Con el envio se terminard el proceso de solicitud de baja.

45




VICEPRESIDENCIA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA

3 cormng || D GONENE DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS

< DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
‘1 PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

10.FUNCIONALIDAD DE BUSQUEDA

A. BUSQUEDA POR COORDENADAS

En la opcién de alta instalaciones mediante carga masiva del menu lateral, se ha habilitado la
funcionalidad de obtencion de la direccion y codigo postal asociados a las coordenadas de ubicacion
indicadas.

Para ello, se accede a la Solicitud masiva de alta de instalacién de recarga eléctrica para vehiculos,
situada en el panel de la izquierda, llegando a la pantalla abajo mostrada:

Estd en: Importacion masiva de Instalaciones

de! procedimiento de remision de

Gestén de Solcitudes Importacion masiva de Instalaciones

Empresa (*)

I —Seleccione una empresa - CIF—

Fichero (*)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Exportacion

Biisqueda por Coordenadas @

mm

Biusqueda por Punto de Interés @
Se selecciona la Busqueda por Coordenadas:

Biisqueda por Coordenadas Qe

Latitud (*) Longitud (%)

90 9999999

BUSCAR COORDENADAS

Se hace clic en Buscar Coordenadas con unos datos ya incluidos, facilitando direccion completa de la
ubicacioén sefalada:

Buasqueda por Coordenadas @

Latitud (*) Longitud (*)

43.534878 -6.512775 BUSCAR COORDENADAS

Latitud Longitud Tipo

43.534878 -6.512775 portal

Tipo de via Direccion N°

LUGAR ALMUNA 304

Municipio Poblacién Cédigo postal

Valdés Barcia 33787

Provincia Comunidad auténoma

Asturias Principado de Asturias
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Los cAdigos postales provienen de la base de datos del IGN y del catastro, pudiendo ser también
verificados dichos datos a través de la herramienta habilitada por el propio IGN en la pagina de
Cartociudad.

https://www.cartociudad.es/web/portal/herramientas-calculos/conversor

En caso de que las coordenadas marcadas no correspondieran a una ubicacidon adecuada, se incluiria
un aviso al usuario:

Busqueda por Coordenadas e

Latitud (*) Longitud (%)
401415167 -3.1418821 BUSCAR COORDENADAS

Mo se han encontrado resultados con las coordenadas infroducidas

Adicionalmente, si hubiera instalaciones a ubicar en localidades cuyo Cddigo Postal no estd aun
incluido en las bases de datos de la plataforma, el sistema indicaria un mensaje que permitiera al
usuario contactar y facilitar asi la mejora y actualizacién de la base de datos:

Se ha detectado un error con el Cddigo Postal: **** Por favor, contacte con Bzn-
censorecarga@miteco.es para solicitar su correccion. *

B. BUSQUEDA POR PUNTO DE INTERES

Aparte de la busqueda por coordenadas, se permite una busqueda por puntos de interés, donde se
pueden buscar las coordenadas de una direccién declarada introduciéndola dentro del cuadro de texto
habilitado:

Busqueda por Punto de Interés -]

Texto a buscar (%)

BUSCAR TEXTO

Al pulsar en el botén de BUSCAR TEXTO, aparecen las diferentes opciones encontradas por el
sistema:

Biasqueda por Punto de Interés -

Texto a buscar (*)

Paseo de la Castellana 160 Madrid BUSCAR TEXTO

PASEO CASTELLANA 160, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

PASEQ CASTELLANA 180, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

PASEQ CASTELLANA 180, Madnd (28048), Madnd, Comunidad de Madrid

PASEQ DE LA CASTELLANA 161, Madrid (28046), Madnd, Comunidad de Madrnd

lclelRelRelhe

PASEOQ CASTELLANA 162, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

Total: 7 IN° Resultados por pagina 5 ¥ 1 dez 1 2 Siguiente > Ultimo »>
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Para visualizar las coordenadas de una direccidn, debe hacer clic en el icono de la lupa junto a la
direccidn de interés:

PASEQ CASTELLANA 160, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid p

Latitud Longitud Tipo
40.457489517071 -3.68941395290258 portal
Tipo de via Direccién N¢

pertal
PASEO CASTELLANA
160

Municipic Poblacién Codigo postal

Madrid Madrid 28046

Provincia Comunidad auténoma

Madrid Comunidad de Madrid

e A
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11.CONSULTA DEL CENSO

Para consultar el censo global de RIPREE, tenemos dos opciones diferentes: el censo de empresas y el
censo de instalaciones, que aparecen en el menu de la izquierda:

« Informacion del procedimiento de remision de informacion

Gestion de Solicitudes

« Exportacion Censo Empiesas

» Exporiacion Censo Inslalaciones

De esta forma se accederia a la totalidad de empresas y de instalaciones de puntos de recarga eléctrica
gue estan registrados en el sistema.

Si se accediera con certificado digital y, posteriormente, se buscaran datos sobre instalaciones, sélo
figurarian aquellas que se encuentran asociadas al certificado digital de acceso.

A. CENSO DE EMPRESAS

Si desea consultar el censo de las empresas registradas en el censo habilitado para el cumplimiento de
la Orden TED/445/2023, de 28 de abril, debe dirigirse al enlace "Exportacién Censo Empresas" situado
en la parte superior izquierda de la pagina web.

Esta opcidn le permitira exportar la informacion en los siguientes tipos de archivos:

- Formato CSV: Este archivo se puede leer con diferentes programas, incluyendo programas de
hojas de célculo como LibreOffice y Microsoft Excel.

- Formato XML: Este archivo se puede leer con diferentes programas, incluyendo los diferentes
navegadores web del mercado, como Edge, Chrome y Mozilla.
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Esta en: Exportacion Empresa
» Informacion del procedimiento de remision de informacion

Gestion de Solicitudes

solicitudes
Representantes
de alta de al

dcion de recarga eléctrica para vehiculos

T

Exportar Empresas formato CSV,

« Solicitud masiva de ait

a de inslalacion de recarga eleclrica para
vehiculos

Instalaciones

Exportar Empresas formato XML.

Exportacion

« Exporiacién Censo Empresas
« Exportacion Censo Instalaciones

B. CENSO DE INSTALACIONES

Exportacion Empresas

Si desea consultar el censo de las instalaciones registradas en el censo habilitado para el cumplimiento
de la Orden TED/445/2023, de 28 de abril, debe dirigirse al enlace "Exportacién Censo Instalaciones"

situado en la parte superior izquierda de la pagina web.

Esta opcidn le permitira exportar la informacién en los siguientes tipos de archivos:

- Formato CSV: Este archivo se puede leer con diferentes programas, incluyendo programas de

hojas de cdlculo como LibreOffice y Microsoft Excel.

- Formato XML: Este archivo se puede leer con diferentes programas, incluyendo los diferentes

navegadores web del mercado, como Edge, Chrome y Mozilla.
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Esta en: Exportacion Empresa

« Informacion del precedimiento de remision de informacion

Gestion de Solicitudes

Exportacion Empresas

tantes

stalacion de recarga eléctrica para ve

hiculos T P o 4 ,
ulos Exportar Empresas formato CSY,

ita de instalacion de recarga electrica para

vehiculos

Instalaciones Exportar Empresas formato XML:

Exportacion

= Exporiacien Censo Empresas
« Exportacion Censo Inslalaciones



