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1. INTRODUCCION

Este documento proporciona una guia basica para cumplir con los requisitos de la Orden
TED/445/2023, de 28 de abril. Esta orden regula la informacidn que los proveedores de servicios de
recarga energética deben enviar al Ministerio para la Transicién Ecolégica y el Reto Demogréfico;
incluyendo los procedimientos de alta, modificacién y baja tanto para las empresas afectadas como
para los puntos de recarga eléctricos.

La informacion del procedimiento asociado a la citada orden puede encontrarlo en el siguiente enlace
web: Ficha Procedimiento - Sede Electrénica MITECO.

2. REQUISITOS PREVIOS

Para el acceso a la pagina web destinada para la declaracién de los datos requeridos en la Orden
TED/445/2023 se necesitan los siguientes requisitos minimos:

- Autofirm@ v.1.50
- Navegador Chrome o Edge
- Adobe Reader o similar


https://sede.miteco.gob.es/portal/site/seMITECO/ficha-procedimiento?procedure_suborg_responsable=196&procedure_etiqueta_pdu=null&procedure_id=739
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El acceso a la aplicacidn se realiza a través de un certificado digital emitido por una entidad nacional
de certificacién que vincula a su suscriptor (persona fisica, representante legal, empresa u organismo)
con unos datos de verificacidon de firma y confirma su identidad.

La direccion web designada para la declaracidn de los datos requeridos segln lo establecido en la
Orden TED/445/2023, de 28 de abril, es la siguiente: https://energia.serviciosmin.gob.es/RIPREE

Para iniciar el proceso, se debe acceder a través del anterior enlace:

Sede electronica RIPREE

Esta en: Control de Acceso

Control de Acceso

con certificado electrénico

Puede seleccionar un certificado electrénico:

Gy x BB v - o

« X @ passrelacavegobes e« 0Od

o bien acceder por Cl@ve, en cuyo caso, accedera a la siguiente pantalla:

f&= cl@\ve

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

€3

C2p

DNle / Certificado electronico Ci@ve PIN Cl@ve permanente

salquier certficado electrénico cualificado Sdig

toldfon

enel Usuario y contraseia Para usario, es necesaric
necesario og ]

(Acuw DNle / Certificado obmmco) ( Acceso Ci@ve PIN ) C Acceso Ci@ve permanente )

\

La se realizara a ati si no han transcurrido mas de 60 minutos desde su tltima identificacion

Si usted selecciona la primera opcion del acceso a traves de Cl@ve, accederia a una pantalla similar a
la anterior de seleccion entre los certificados instalados en su ordenador.


https://energia.serviciosmin.gob.es/RIPREE
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4. CONSULTA DE SOLICITUDES

Para la consulta de las solicitudes tramitadas por su usuario tiene la opcién “Consulta de Tramites” en
el menu de la parte superior izquierda después del acceso e identificacidn en la aplicacién (Apartado
3).

a 0|la s B

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)

Esidon: Consula de Trémites.

Geatidn de Sulicitudes Consulta de Tramites
S ?‘._".-_'ff!'f’". - Criterios de busqueda

Tipo ge Trames Expodsnte
——Seke i Boo 08 sohitud— v

Inatalaciones nclur grpedanies INdiduakes 08 INS1RIACHNGS procedenes de Carga Masva

Copartackin

Resultados de la basqueda

Expediente H Codignld  Tipo Empeesa Sclicitinte ‘i Solicited

Para realizar una busqueda filtrada por el tipo de tramite, debe seleccionarlo en el menu desplegable
disponible y haga clic en el botdn 'Buscar'. Si desea buscar entre todas las empresas, no seleccione
ninguna opcidn en el menu desplegable y haga clic directamente en el botdn 'Buscar'." También puede
consultar directamente si conoce el numero de tramite introduciendo el nimero.

Criterios de blasqueda

Tipo de Trémie Expediante

Solcitud de Empresa -

nstalaciones Tipo de Empresa

| - Seleccione un tipo de empresa -

Emprasa
ES"BVA | LOGO PRUEEAS

Exportacidn

Resultados de la basgueda

Codigo Id Tipe  Empresa Solicitanie Tipo Solicitnd

201112023 12°46:0% RIE-100970-2023-E B1%5342702 ES"BVA CPD LOGD PRUEBAS Sobcitud de Emperesa Empresa inscrta p =
Totaly e Trimiesporpigine 3 v f dor 1

Para visualizar los detalles de los diferentes tramites, debes hacer clic en el icono de la lupa que se
encuentra junto al tramite que desee ver.

[ e

Resultados de la busqueda
old Tipo EmpresaSolicitante  Tipo Solicitnd =

CPO | LOGO PRUEBAS Sob

Empresa nscrta | }e)

©Datos dela empresa

© Datos de notificacién
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A. SOLICITUD DE ALTA DE EMPRESAS

Tras la identificacidn y acceso a la aplicacion se llega a la pantalla inicial.

t el .
E ﬁ. | e SEde electronica RIPREE
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresal
Esta en: Consulta de Tramites
s e
Gesti e Solctuces Consulta de Tramites
» Alla Empresa
Criterios de biisqueda
én de recarga skécirica para
Tipo de Tramite Expediente
d masiva de alta de instalacion de recarga Seleccions lipo da solcid— -

elécliica para vehiculos
Instalaciones

arga eléctrica para

Incluir a8

e Carga Masiva

Resultados de la blisqueda

Cidigo Id Tipo  Empresa Solicitante

Tipa Solicitud

Para comenzar con el registro de una empresa, debe dirigirse al enlace "Alta Empresa" ubicado en la
columna izquierda de la pagina.

En el siguiente paso, se le solicitara que elija una de las dos opciones disponibles, las cuales estan
resaltadas en amarillo en la imagen; entre las siguientes:

- Empresa operadora de puntos de recarga para vehiculos eléctricos (CPO)
- Empresa proveedora de servicios de movilidad eléctrica (EMSP)

A 6 =B S B

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)

= Informacion del procedimiento de
remisién de informacién

Gestion de Solicitudes

« Alta Empresa

« Consulta de solicitudes

« Gestion de Representantss

« Solicitud de alta ds instalacién de
recarga eléctrica para vehiculos

« Solicitud masiva ds alta de instalacion
de recarga slécirica para vehiculos

Instalaciones

« Listado de instalaciones de recarga
eléctrica para vehiculos

- Cese temporal de instalaciones

Exportacion

- Exportacién Censo Empresas

- Exportacion Censo Inslalaciones

Esta en: Alta Empresa

Alta Empresa
Solicitar alta empresa operadora de puntos de recarga para vehiculo eléctrieo

Solo podran solicitar el alta como GPO y Ia asignacion de ID identificativo a tal efecto aquellas empresas que operen al menos un punte de recarga con localizacion en Espaiia. Si
su empresa presta servicios de movilidad eléctrica mediante suscripcion de contrales o larjetas con titulares de vehiculos, perc no opera puntos de recarga se debe dar de alta
Ginicamente como proveedor de servicios de movilidad eléctrica

Solicitar alta empresa proveedora de servicios de movilidad eléctrica

Solo podran solicitar el alta como EMSP y la asignacién de ID identificativo a tal efecto aqusllas smpresas que presten servicios de movilidad siéctrica a conductorss mediants
suscripeisn de confratos o tarjstas. Si adicionalmente su empresa opera al menos un punto de recarga con localizacion en Espafia debe darse de alta también como empresa
operadora de puntos de recarga (CPO)
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A.1. ALTA DE EMPRESAS CPO

Si desea dar de alta una empresa CPO (Charge Point Operator), en la primera pantalla se mostraran los
datos de la persona fisica, representante legal o empresa asociados al certificado digital utilizado.
Debera aceptar para continuar a la siguiente pagina de la solicitud.

Estd en: Enviar Tramite (CPOs)

Enviar Tramite

4 el

Datos del usuario

Tipo de documento (*
NIF

Documento (*)
00000000T

Nombre (*)
JUAN

Primer apeliido (*)
ESPA20L

Segundo apelido

SIGUIENTE

En la segunda pagina del proceso de alta, debera ingresar la informacidn requerida del CPO que desea
registrar, asegurandose de cumplir con los requisitos establecidos por la Orden TED/445/2023, de 28
de abril.

Es importante destacar que los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y es necesario
completarlos correctamente para poder avanzar a la siguiente pantalla. Si alguno de estos campos
obligatorios no esta debidamente cubierto, no se le permitira continuar con el proceso hasta que se
completen de manera adecuada.

Si se trata de una empresa extranjera, deberd seleccionar en tipos de documento la opcion VAT,
permitiendo la plataforma incluir empresas de otros paises, pudiendo seleccionar posteriormente el
pais en menu desplegable, en datos solicitados en esta pantalla:

Estaen: Enviar Tramite (CPOs)

Enviar Tramite

Datos de la
B

Datos de la empresa

Tipo de documenta (%)
VAT

Documento (*)

NL315937646801

El cddigo ID requerido debe ser una combinacién exclusiva de las dos letras "ES" seguidas de tres
caracteres alfanuméricos seleccionados libremente por el usuario. Es importante destacar que este
codigo debe ser Unico y no se permitira seleccionar cddigos que ya estén asignados a otra compaifiia.
Si el cédigo elegido ya estd asignado, se le solicitara que elija otro cddigo que aun no esté en uso.

Al introducir nimeros de teléfono fijos y/o moviles, si corresponden a redes de fuera de Espafia,
debera identificarlos incluyendo “+” o “”00” y el prefijo del pais del que se trate, previamente al
numero. El sistema permite incluir tras “+” o “00” entre 11 y 15 digitos para adaptarse a las
caracteristicas de cada pais.
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Para afiadir un logo que se muestre en la informacién de los puntos de recarga en la pagina del
Geoportal de Gasolineras (https://geoportalgasolineras.es/geoportal-instalaciones/Inicio), aseglrese
de que las imagenes aportadas cumplen con las dimensiones indicadas en esta pdgina.

Datos de la empresa
Tipa de documents (*)

— Seleccione un tipo de documento —

Documento ()

Razén social (7

Pais (1)
Espafia

Comunidad Auténoms (*)
— Selecciane una comunidad actéinoma —

Provincia ()

- Selecciane una provingiz =

Muricipio (%)

Cédiga Postal {1

— Selezcione un cédige postal —

Demicilia ()

Logo Grande

(mézima 128x128, 10 Kb)

Eiegir rehivo | No se ha seleceionado ningln archiva

Logo Pequsio

(méxma B4x84, 2 Kb)

Elegir arehva | No se ha seleccionado ningin arshiva

Email ()

Email canfimacicn (*)

Documentacién aportada

Documentos pendientss

Los documentos @ = 3 adjuntar para completar su solietud daben taner formato XI5 o PDF. Los ficheras en formata XSIG deberén ir frmados slecirénicaments mediante el mismo oariificad electrénieo con el qua se fima |a presents sofietud. Para ello, pusde utiizar a aplieacién Autefma. El

tamafio méxime de fishers omtdo es 10 MB

n 2l botén Exar

onar el ficharo, y después haga ciic en ol botén Adjuntar documento

archive Adjuntar documento

1. Haga o

Elegir arehiva | No se ha s

Debe adjuntar al menos un documento

£l solicitante garaniiza |a auienticidad y fidelidad con ol original de los documentes adjuniss.
La presente solicitud conlieva |2 auterzacion oel interesads para que el Ministerio para 13 Transicién Ecolgica comunique slectronicamente 3 |3 direccin de coren o SMS ariba indioados y notifque par comparesensia slectrénica en sede electrinica acreditada por & Registr

ctranica cuslquier acto

administrative relativo  este pracedimiento

ANTERIOR SIGUIENTE

Es condicidn indispensable para poder dar de alta una empresa que se adjunte un justificativo de la
relacion del usuario que solicita el alta con la empresa en cuestion. Se puede aportar un documento
firmado en formato XSIG de hasta 10 MB, pero también se pueden adjuntar otros tipos de documentos
como PDF. Para ello, debe proceder en la pantalla de seleccién del documento y seleccionar la opcién
"Todos los archivos".
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@ Abrir X
« v » OneDrive - Personal » Poder v O Buscar en Poder 2
Organizar » Nueva carpeta ==~ [ a
Poder G MNombre . Estado Fecha de modificacian Tipo Tamafio
TECNOLOGIAS C
Mingun elemento coincide con el criteric de blsqueda.
That's English

[0 Este equipe

; Descargas
|5 Documentos
B Escritorio
o v < >
MNombre: v‘ Archivo X51G S

Todos los archivos

Una vez haya verificado y asegurado que todos los datos estén correctamente ingresados, proceda a
aceptar para acceder a la siguiente pagina y continuar con el proceso.

En la tercera pantalla del proceso de alta, debera completar los datos de notificacién. Tenga en cuenta
que los datos por defecto ya estardn cubiertos con la informacidn de la empresa, que ha declarado
previamente en la pantalla anterior. Aseglrese de revisar y verificar que los datos de notificacion
coincidan con los de la empresa antes de continuar con el proceso.

o Er—— Da e = e
e 2anes | |Sriee (Ao O

Datos de notificaciéon
Pais ()
Espafia -

Comunidad Autonoma (*)

Comunitat Valenciana ~

Provincia (7}
Castellon/Castelid -

Municipio (%)

Benicasim/Benicassim v

Cédigo Postal (*)
12560

Domicilio (*)

Cila Corte 71

Teléfono (%)
654735485

Mavil

Email ()
123@miteco.es

Email confirmacion (*)

123@miteco.es

ANTERIOR SIGUIENTE

En la cuarta pantalla del proceso, se presentard un listado de los EMSP (Electric Mobility Service
Providers) disponibles. Debera seleccionar aquellos EMSP que efectivamente presten servicios en sus
puntos de recarga en la primera columna, para ainadirlos en la segunda columna mediante los botones
correspondientes de afiadir o quitar. Asegurese de revisar y verificar los EMSP declarados antes de
continuar con el proceso.
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JUAN ESPA?0L (Empresa)
Estd en: Enviar Tramite (CPOs)
Enviar Tramite
Tome:  2ommm. Dmmese Do Oum

Asociar EMSPs

ANADIR SELECCIONADO!S ANADIR TODOS

EMSP no seleccionados
ES*15E (P2813300G) Empresa EMSP
ES*CM1 (P2805100A) EMSP 15 mayo
ES*EV1 (P2817100G) EMSP 15 mayo

QUITAR SELECCIONADO!S QUITAR TODOS

EMSP seleccionados

ANTERIOR ACEPTAR

En la quinta y ultima pantalla, se llevara a cabo la firma y envio de la solicitud con la informacién
declarada para el proceso de alta del CPO (Charge Point Operator). Antes de proceder a firmar la
solicitud, se generard un documento que contendrd todos los datos declarados para que pueda
revisarlos y verificar su precisién. Asegurese de revisar detenidamente el documento antes de firmarlo
y enviarlo, para garantizar que la informacion sea correcta y completa.

JUAN ESPAZOL (Empresa)

Estéen: Enviar Tramite (CPOs)

Enviar Tramite

=y B e e

Firma y envio

Los siguientes datos van a firmarse:

Nif Usurie: 00000000T
Datos de nottcacion:

Telfona: 654785465
M-

Datesdela empress
Rautn Socal: 123 5.0

O 897614309

Cacligo Empresa: £5°123

Teldtons: GSATESAES
M

Web: waw.123.com

MEE e ™

Datos de la solcitud:

“Tpe e Trdmite: Solitu iniilde aka de empresa
8 Mayo 2021

Nombre AN ESPAOL

"Dicadn: G Cote 71 (BecasiBerichssim, Costen/Caseld, C. 12550)

Correo elecirnico: 123@miteco.es

Dieccidn: GLa Corte 74 (BenicasinBenickssim, Castelién/Casteld, CP. 12560)

Correo elctrbnico: 13@eiteco &5

RIPREE

Una vez que haya firmado la solicitud, se le brindara la opcidn de descargar el archivo de la solicitud
firmada en formato PDF. Esto le permitird tener una copia del documento firmado para sus registros

o cualquier otro propdsito necesario.

10
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A.2. ALTA DE EMPRESAS EMSP

En el caso de solicitar el alta de una empresa EMSP, el proceso es similar al descrito para el alta de un
CPO en el apartado anterior, excepto por un detalle: no serd necesario declarar los EMSP vinculados a
los CPO que se realizaba en la pantalla 4.

A.3. CUESTIONES RELEVANTES EN EL ALTA DE EMPRESAS

Es importante tener en cuenta ciertas consideraciones relevantes relacionadas con el proceso de alta
de empresas:

- Con un mismo NIF, se permite dar de alta como maximo un CPO (Charge Point Operator) y un
EMSP (Electric Mobility Service Provider).

- ElICddigo ID Empresa estd compuesto por 3 caracteres alfanuméricos (0-9, A-Z) y va precedido
de un prefijo de 2 caracteres que indica el cédigo de pais, en este caso, "ES" para Espafia.

- Se permite que una misma empresa con el mismo NIF actie tanto como CPO como EMSP, y
en este caso, puede elegir el mismo cédigo ID para ambos roles.

- Un mismo Cédigo ID no puede ser asignado a un CPO y a un EMSP de diferentes empresas con
diferentes NIFs.

Estas pautas aseguran la correcta identificacion y distincion entre las empresas que actian como CPOs
y EMSPs, manteniendo la unicidad de los cddigos de identificacién asignados.

B. SOLICITUD DE ALTA DE INSTALACIONES

Para poder iniciar el registro de una instalacidn, es imprescindible contar con una empresa CPO (Charge
Point Operator) debidamente registrada. Esto se logra una vez que se ha firmado y aprobado la
Resolucién de solicitud de alta de la empresa CPO en el Censo de Puntos de Recarga Eléctrica para
vehiculos de acceso publico (RIPREE) y su posterior notificacién.

Para solicitar el alta de instalaciones, se deben seguir los siguientes pasos:

- Acceder e identificarse en la aplicacién, como se indica en el apartado 3.
- Una vez en la pantalla inicial, en el menu de la parte superior izquierda, se encuentran
disponibles dos opciones para dar de alta una instalacion:
a) Solicitud de alta de instalacion de recarga eléctrica para vehiculos, a través del
formulario web.
b) Solicitud masiva de alta de instalacidn de recarga eléctrica para vehiculos, mediante
un archivo json.

1t comano
SRR Ot
N

f 0 & 4 = PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)

Sede ccctronica RIPREE

Estd en: Consulta de Tramites
Gestion de Solicitudes

Consulta de Tramites

Criterios de basqueda

Tipo de Tramite Expediente
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VICEPRESDENCIA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
%  GOBIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS

Q DEESPANA  MINSTERO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
2 Y EL RETO DEMOGRAFICO
B.1. SOLICITUD DE ALTA INDIVIDUAL DE INSTALACION DE RECARGA

ELECTRICA PARA VEHICULOS

Una vez identificado en la aplicacidn, debera seleccionar la opcion de "Solicitud de alta de instalacion
de recarga eléctrica para vehiculo" en el menu ubicado a la izquierda. Al seleccionar esta opcion, se
habilitard un desplegable en la parte principal de la pantalla donde debera elegir la empresa CPO que
opera el punto de recarga correspondiente.

E %’;‘ 28 Eees  S€AE clectronica RIPREE

h 0 & 4 B PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)

Estd en: Alta Instalacion
Gestion de Solicitudes

e da s Alta Instalaciones

e I Seleccionar Empresa
ool Emprosa

Instalaciones ~-Seleccione una empresa--- =

A continuacidn, se accedera al proceso de alta de instalacidn, el cual consta de 3 pantallas.

En la primera pantalla, en la parte superior, se muestran precargados los datos de la empresa CPO que
solicita el alta de la instalacién (NIF, Razdn Social, Codigo ID Empresa, Teléfono y Pagina Web, los cuales
fueron registrados previamente en la solicitud de alta de empresa).

Seguidamente, se deberd completar la informacién de los siguientes campos del emplazamiento del
correspondiente punto de recarga:

- Nombre: se permite seleccionar un nombre libre para cada emplazamiento. Las empresas
pueden elegir el nombre que consideren adecuado.
- Pais: el sistema solo permite el registro de puntos de recarga ubicados en Espafia, por lo tanto,
el pais siempre sera Espafia.
- Comunidad Auténoma: debe seleccionarse del desplegable que contiene las Comunidades y
Ciudades Auténomas de Espafia.
- Provincia: se debe escoger de un desplegables que incluye las provincias dentro de la
Comunidad Auténoma seleccionada
- Municipio: debe elegirse de un desplegables que muestra los municipios disponibles dentro
de la provincia seleccionada, segun la base de datos del INE.
- Cddigo Postal: debe seleccionarse de un desplegables que muestra los cédigos postales
disponibles dentro del municipio elegido.
- Direccion: debe completarse en un Unico campo, por ejemplo, "Calle La Corte, 71".
- Coordenadas: deben ingresarse en formato decimal.
o Latitud: se permite un maximo de 10 caracteres.
o Longitud: se permite un maximo de 10 caracteres.

Adicionalmente, el sistema permite obtener dichas coordenadas a través de la colocacién de
la instalacion en el mapa:
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SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS
SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES

VICEPRESIDENCIA
TERCERA DEL GOBIERNO

GOBIERNO
DE ESPANA MINISTERIO

PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Emplazamiento
Nembre (%)
Pais () Direccion ()
ESPARA
Seleccione - - -
Cédige Postal () Latitud (*} Longitud (*
Al hacer clic en dicho enlace, se abre una pantalla que permite ubicar la instalacidn,
obteniéndose las coordenadas de forma automatica y en el formato correcto:
s Pl SALE VEINTISgy O Mayo,
Cayg
Overlays SN iy
O Esaciones f
;L’\“(W\ o AVt
Cartociudad i s 35 53 i ) 3
©IGN u 3 yiZ HF H i 5
GALEPOZO g g 35 HE 3 g oS 2 - 8
i & g 3 g N
Coordenadas “RE \paCHERA s e £ H s LLE ANTOUN LOPEZ PELAEE g &
L g g e, & 3 4 cugos et J‘g
ongitud 05W3347,9 33
Cancelar | bl
$
v e ML s 4
5 H o " R o, W
Leon 3 3 & & <
& s 3 & L
F caLLEsoROADORES (1081 S o,
0 5 S @ & 0@"“ & 2 Vet e
{2 » &n

Las coordenadas actuales de su instalacion la sitian donde el enchufe azul.

Si es correcto pulse el boton ACEPTAR.

Tipo de localizacidn: debe seleccionarse una opcidn disponible en el desplegable.
Zona horaria: se completard automaticamente en funcidn de la provincia en la que se ubique

la instalacion.
Tipo de Servicios Asociados: debe escogerse una o varias opciones entre las disponibles en el
listado. Es posible escoger mas de un servicio asociado.

Tipo Horario Apertura: debe elegir entre 24/7, horario habitual y no disponible (en caso de que

no se disponga de la informacién).
o Siselecciona horario habitual, aparecera la posibilidad de indicar la hora de apertura

y cierre de lunes a domingo.
o Adicionalmente, existe la posibilidad de indicar las excepciones a este horario de

apertura.

Titular del Emplazamiento: se debe proporcionar el nombre o razén social del propietario del
emplazamiento donde se sitlan los puntos de recarga, en caso de aplicar.
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VICEPRESIDENCIA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
TERCERA DEL GOBIERNO

® %  GOBIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS
< DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
2 Y EL RETO DEMOGRAFICO

JUAN ESPA?0L (Empresa)

Estden: Alta Instalacién

Alta Instalaciones

Empresa
niE Razén Socia

23072005 CARGADORES 123 5L

Césige I Operador Teiéfone Operacer et Operager

R 084234851 marca.com
Emplazamiento

Nombre (v

Pais () Direscion (4
Esrafia

Provingia () Municipio (*)

Latitud (* Longitud (%)

COLOCAR EN EL MAPA

Zana Horariz (7

Tituiar Emplazamients

SIGUIENTE

Al pulsar el botdn "Siguiente", accederd a la segunda pantalla, donde deberd completar la informacion
de los siguientes campos, correspondientes a los puntos de recarga y conectores ubicados en el
emplazamiento previamente definido:

- Identificador del punto de recarga: debera elegir un identificador para el punto de recarga que
cumpla con la siguiente estructura:

1) Comenzara con el ID del CPO, precedido de los 2 caracteres del codigo del pais y separado
por un asterisco*: ES*CPO.

2) A continuacién, se incluird una "E" (Equipo) o "P" (Pool) separado mediante un asterisco *
(separador).

3) Finalmente, se agregara una cadena de caracteres alfanuméricos, con un minimo de 1
hasta un maximo de 30 caracteres, elegidos libremente, siendo el asterisco (*) un caracter
permitido (Los 2 asteriscos (*) usados previamente, se consideran separadores).

- Accesibilidad: deberd indicarse si el punto es accesible para personas con discapacidad. El
desplegable ofrece 3 posibles respuestas (Si/No/No disponible).

- Tipo de Método de Pago: debera seleccionar una o varias opciones entre las opciones
disponibles en el listado debiendo pulsar el botéon + para afiadirlas a las opciones
seleccionadas. Es posible escoger mas de un método de pago.
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WICEPRESDENCWA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
%  GOBIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS

< DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
2 Y EL RETO DEMOGRAFICO

JUAN ESPATOL (Empresa)

Estaen: Ata Instalacion
Alta Instalaciones
Puntos de Recarga

Punto de Recarga 1

\dentficador, (7) Accesiviidsd (7) Tipa Método ds pag Métodos seisccionaos

No disponible v PERFILDE CARGAADMITIOO -

0 Conector { Tips Conector (* Formato {

Seleccione -

Poencia mxma () 1) Valtaje (V) Inensidad (A)

0 Tipo conector Tipo de carga Formato Modogdecarga  Potencia voltaje intensidad
méxima

ANTERIOR ACEPTAR

Para completar la informacién del conector o conectores de la instalacidn, debera proporcionar los
siguientes datos:

- ID Conector: deberd elegir un identificador para el conector. Es libre y puede ser seleccionado
por las empresas.

- Tipo de Conector: debera seleccionar una opcién disponible en el desplegable.

- Tipo de carga: es una variable que depende del tipo de conector seleccionado y puede ser DC
(corriente continua) o AC (corriente alterna, 1 o 3 fases). Esta opciéon se completard
automaticamente al elegir un tipo de conector.

- Formato de Conector: depende del tipo de conector, pudiendo ser Cable o Socket (Enchufe).
Se rellenard automaticamente al seleccionar un tipo de conector

- Modo de carga: es una variable que depende del tipo de conector, pudiendo ser un nimero
del 1 al 4. Automaticamente se rellenard la opcién al seleccionar el tipo de conector.

- Potencia maxima: se deberd indicar la potencia maxima que puede entregar el conector en
kilovatios (kW).

- Voltaje: se debe proporcionar el maximo voltaje del conector en voltios (V).

- Intensidad: debe rellenar la maxima intensidad del conector en amperios (A).

Es importante que cada punto de recarga debe contar como minimo con 1 conector.

Ademas, se debe proporcionar esta informacién para todos los conectores del punto de recarga. Si
desea afiadir nuevos conectores, debe pulsar en el botén "+" dentro del cuadro de los datos del punto
de recarga deseado tantas veces como conectores desee anadir (sefialado en rojo en la imagen
siguiente, marcado como 1). Se deben afiadir tantos conectores como tenga el punto de recarga.

Se considerard un Unico punto de recarga, aun teniendo varios conectores, si no se permite la recarga
de mas de un vehiculo simultdneamente, por disponer de una Unica fuente de suministro eléctrico.

En caso de tener varios puntos de recarga en la instalacion, debe afiadirlos pulsando en el botén + en
la parte inferior izquierda de la pantalla principal (sefialado en amarillo en la siguiente imagen,
marcado como 2). Se deben afiadir tantos puntos de recarga como tenga el emplazamiento.
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GOBIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS
DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
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e S

Puntos de Recargn

Punto di Reearga 1

o

-- v o]

cmATEz e -

Punto de Recarga 3 /]

Para poder avanzar a la siguiente pantalla, es necesario que todos los campos marcados con un
asterisco (*) estén debidamente completados. Estos campos son obligatorios y el sistema no permitira
continuar con el proceso hasta que se completen de manera adecuada. Asegurese de proporcionar la

informacién requerida en todos los campos obligatorios antes de intentar avanzar a la siguiente
pantalla.

Una vez que haya verificado y asegurado que todos los datos estan correctamente cubiertos, podra
aceptarlos mediante el botdn designado y acceder a la siguiente pagina continuando con el proceso.

En la ultima pantalla, se procedera a la firma y envio de la solicitud con la informacién declarada en el
proceso de alta de la instalacion. Antes de proceder a firmar la solicitud, se generara un documento
que contendrd todos los datos declarados para que pueda revisarlo y verificar su autenticidad.
Aseglrese de comprobar detenidamente el documento antes de firmar y enviarlo, para garantizar que
la informacion sea correcta y completa.

electronica RIPREE

JUAN ESPRTOL (Emgerss)

BT
Alta Instalaciones

Firma y envio

Los siguientes datos van a irmarse:

Una vez firmada la solicitud, tendra la opcidn de descargarla en un en formato PDF haciendo clic en el
enlace habilitado para ello en la propia pagina. Esta opcion le permitird obtener una copia del
documento firmado para sus registros u otros propdsitos necesarios.
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% comERNe | THCERADEL GOBIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS

g‘ DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
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B.2. SOLICITUD MASIVA DE ALTA DE INSTALACION DE RECARGA ELECTRICA
PARA VEHiICULOS

Para facilitar el proceso de registro de instalaciones de recarga eléctrica mediante alta masiva, en el
siguiente enlace, puede descargar:

- Un archivo JSON de muestra para realizar una solicitud masiva de alta de instalaciones
La descripcion de las diferentes variables que componen el archivo JSON en formato Excel

https://www.miteco.gob.es/es/energia/hidrocarburos-nuevos-combustibles/sitio-web-de-
informacion-al-ciudadano-con-vehiculo-con-motor-ele/ripree/envio-de-info.html

Con ello, se podra preparar el fichero necesario para el proceso de alta masiva de sus instalaciones.

Una vez que se haya identificado en la aplicacién, debera seleccionar la opcién "Solicitud masiva de
alta de instalacidn de recarga eléctrica para vehiculo" en el menu ubicado a la izquierda de la pantalla.
Al seleccionar esta opcion, se desplegara una lista en la parte principal de la pantalla donde deberd
elegir la empresa CPO que operan los puntos de recarga a dar de alta. Luego, se adjuntara el archivo
con extensién JSON que contenga las instalaciones para solicitar el alta, haciendo clic en el botén
"Examinar" para buscarlo en la ruta correspondiente. Por ultimo, debera pulsar el botén “guardar
fichero” para continuar a la siguiente pantalla.

E: PR Eeen  Sed€ ciectronica RIPREE
A 0 & £ PRUEEAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)
Es14 en: Imponacidn masiva de Insialaciones
coono Importaciéon masiva de Instalaciones

Empresa 7)

[ =Galicione uRd EMpiets - CIF-— v]

' I Ficharo ("
il Sgleccionar archivg | Ningln archivo seleccionado
Inatslsciones

Exportaciin

Biisqueda por Coordenadas @

Biisqueda por Punto de Interés @

El archivo JSON tendra un tamafio maximo de 20 MB.

En caso de que el archivo JSON tenga errores en la estructura, estos se mostraran en la siguiente
pantalla como se muestra a continuacion.
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Fichero (*)
Examinar...

CARGAR FICHERO

Procesando 0 de 0 instalacicnes
El fichero contiene 0 instalaciones con emores
Elfichero o i

Formato incorrecto del archivo json (revise el error para mas informacion)

Additional text encountered after finished reading JS0OM content: . Path ", line 1, position 4370.

El indice estaba fuera del intervalo. Debe ser un valor no negativo e inferior al tamafio de la coleccidn. Mombre del parametro: index
El valor ALOMG_MOTORWAY no es valido

En caso de que la estructura del archivo sea correcta, el sistema procedera a su procesamiento,
indicando las instalaciones correctas y aquellas que presenten errores, si los hubiera. En ambos casos,
se facilitard la descarga de un archivo Excel para cada caso que contendra, segun corresponda, las
instalaciones correctas o aquellas que presenten errores. En este ultimo caso, se especificaran las
instalaciones afectadas junto con una descripcion detallada de los errores detectados.

Importacion masiva de Instalaciones
Empresa (*)
B15391303 (CPO) AMENEIRO v

Fichero (%)

Seleccionar archivo | Ningin archivo selec

CARGAR FICHERO

ERRORES EXCEL CORRECTOS EXCEL INICIAR FIRMA
Procesando 3 de 3 instalaciones

El fichero contiene 1 instalacion con errores
Elfichero contiene 2 instalaciones correctas

Para concluir el proceso, serd necesario firmar y remitir la solicitud de alta correspondiente a las
instalaciones correctas del archivo JSON pulsando en el botén “INICIAR FIRMA”. Cabe sefialar que el
proceso podra continuar aun en presencia de instalaciones incorrectas, ya que el sistema Unicamente
registrard aquellas sean correctas.

Una vez firmada la solicitud, tendra la opcidn de descargarla en un en formato PDF haciendo clic en el
enlace habilitado para ello en la propia pagina. Esta opcion le permitird obtener una copia del
documento firmado para sus registros u otros propdsitos necesarios.

Tras el alta masiva de instalaciones de recarga eléctrica, el CPO acceder a los ficheros JSON utilizados
para la subida de informacién. Para ello, sélo precisara realizar una consulta sobre su instalacién, segun
se detalla en el apartado 7 de la presente guia, y hacer clic en la lupa adjunta a la misma, lo que
permitira habilitar un botdn de descarga para el fichero JSON utilizado:

18



VICEPRESIDENCIA
TERCERA DEL GOBIERNO
GOBIERNO
DE ESPANA MINISTERIO
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Resultados de la busqueda

SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS
SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES

Tipo Solicitud
01/03/2024 13:20:36 RIM-100008-2024-E Q0000000J ES*JE2 JE2 Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacién D
01/03/2024 13:12:01 RIM-100005-2024-E Q0000000J ES™JE2 JE2 Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacion D
27/02/2024 15:34:53 RIM-100004-2024-E Q0000000J ES™JE2 JE2 Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacién p
26/01/2024 9:46:41 RIM-100002-2024-E B15342702 ES*BVA LOGO PRUEBAS Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacion p
27/12/2023 11:22:22 RIM-100079-2023-E B15342702 ES™BVA LOGO PRUEBAS Carga masiva de instalaciones Solicitud en tramitacion b
Total: 35 N Trémites porpgina 5 ~ 2 de7 << Primero < Anterior 1 2 3 Siguiente > Ultimo >>

Expediente:RIM-100002-2024-E

Descargar Archivo JSON
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B.3. SUBSANACION SOLICITUD DE ALTA DE INSTALACION

La subsanacion de una solicitud de alta de instalacion puede llevarse a cabo por una solicitud del gestor
de la aplicacién RIPREE o por iniciativa propia del usuario habilitado para gestionar los tramites de la
empresa gestora de la instalacion.

1. Enelcasoen el que el gestor le solicite una subsanacién de su solicitud de alta de instalacién,
recibira via e-mail con una notificacidn acerca de ello y el estado de tu solicitud se actualizara

en la opcion de consulta de tramites.

Detst o o e Bl o T i eanng

REr
oy

ica o 202300070005322 el Wit

Tiene una NONicAcion electronica del Ministero. Pusd leerla en hitps //sade minetur gob es/nalificacioneselactionicas
Fecha de publicacién; 05172023

Fecha de caducidad: 05(07/2023

Destinatario: JUAN ESPA20L JUAN

Entidad: GARGADORES 123 SL

Pelician
Expediente: RIL100048 2003 F
Asunto: Peficién de subsanacion de alta de instalacian

Esta nofificacion eloctrénica solo puede sor loida por su destinataria (persena fisica o entidad), que previamante dobe

RIPREE

Egﬁ;ém B Sede ciecronica

LI -

AN ESPA7OL (Empres

or: Conetado Tt
| Consulta de Tramites
Criterios de bisqueda

Empress

~Saleccicns une smpresa- v

Resultados de la basqueda

Para proceder a subsanar, primero debera hacer clic en el icono de la lupa del tramite al que
desee subsanar. Posteriormente, en la parte inferior de esta tabla, encontrard el botén
"Subsanar solicitud” que deberd pulsar para iniciar el proceso de subsanacion.

boobb
TN T

En el caso de subsanar la solicitud por iniciativa del usuario habilitado, debera seguir el mismo
proceso mencionado anteriormente, con la Unica diferencia de que no has recibido ninguna
notificacién solicitando la subsanacién de la solicitud y el estado de la solicitud no ha cambiado.
Para ello deberd pulsar en el icono de la lupa del tramite a realizar la subsanacién y a
continuacién pulsar el botén “Subsanar solicitud” para iniciar el proceso.

Es importante tener en cuenta que esta opcidon no estara disponible si su solicitud ya ha sido
aprobada. En ese caso, debera realizar una modificacién de los datos basicos (apartado 8).

ALUSUALELTS G A Ty s

04/07/2023 14:19:15 RII-100048-2023-E P28079008 ESTAV CARGADORES 123 8L Solicitud de Instalacion Solicitud en tramitacion p =

21/06/2023 15:33.03 RI-100047-2023-E P02003008 ES"ALB ALBACETE S.L. ‘Solicitud de Instalacion ‘Solicitud en tramitacion ﬂ =

21/06/2023 15:15.57 RI-100046-2023-E 44009001 ES"ALB ALBARRACINS A Solicitud de Instalacion Instalacion inscrita D =

21/06/2023 14:50:44. RIE-100100-2023-E 02003008 ES"ALB CPO ALBACETE S.L. Solicitud de Empresa Empresa inscrita D =

Total: 2o NOTrémitesporpégina 5 v 1 de6 12 3 Siguiente Ultimo »»
Expediente:RI-100049-2023-E

‘Nombre Instalacion Puntos de Recarga

BENICASSIM_1234 ES'JAV'E000123 ﬁ

Estado de la solicitud: Comprobacion de

solicitud de instalacion

- 041072023 14:18:10 - Solicitud inicial de instalacion

- 0410712023 14:18:11 - C licitud de instalacion

Observaciones

Acciones a Realizar

SUBSANAR SOLICITUD
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En ambos casos, al iniciar el proceso de subsanacidn de la solicitud, se tendrd la oportunidad de
modificar aquellos campos basicos que estaban inicialmente en su solicitud de alta de instalacién.
Se seguira el mismo orden que durante el proceso de alta de la instalacidn, empezando por los
datos del emplazamiento continuado con los datos de los puntos de recarga y conectores.

Subsanacioén de solicitud instalacién

Expediente: RII-100048-2023-E

Empresa
i Razén Socia
P22070008 CARGADORES 122514

Gédigo Id Operador Teidfono Operador
5l ss4234851 marca.com
Emplazamiento
Nambre (4
123456750

Pais (1) Direccion (°

Esrafia

Caaigo Pastal () Latitug [+ Lengiu
12580 v 00002 b.06808088 ]
COLOGAR EN EL MAPA

Tipe Horario Apentura (7}

2417 -

Titular Emplazamiento

DIPUTACION DE GASTELLON

SIGUIENTE

Para finalizar el proceso de subsanacion, debera firmar y enviar la subsanacién de la solicitud de
alta de instalacion de manera similar a como se realizé en la solicitud inicial. Seguira los mismos
pasos realizados durante la solicitud de alta de instalacion. Aseglrese de completar todos los
campos y proporcionar la informacién necesaria marcada con asterisco; una vez revisada, proceda
a su firma para su procesamiento.
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6. MODIFICACION DE DATOS

Una vez que sus solicitudes de alta hayan sido aprobadas, se ha habilitado la opcién para modificar los
datos declarados, tanto a nivel de empresas como a nivel de instalaciones, seguin se describe en este
apartado.

El acceso a las modificaciones se realizara a partir del menu de “Consulta de Tramites”.

A. MODIFICACION DE DATOS DE EMPRESAS

Para acceder a esta opcién, es necesario que la empresa haya completado su procedimiento de alta
en el sistema, teniendo como estado “Empresa Inscrita”. Se podran llevar a cabo 2 tipos de
modificaciones, segun los requisitos que conlleve la modificacion:

Sin tramitacién o modificacion bdsica, manteniendo todos los datos del usuario y aquellos
datos considerados clave para la empresa -tipo y documento y el codigo ID(ES*XXX)-

Con tramitacién o modificacion compleja, permitiendo la modificacidon de datos clave de la
empresa, como el cédigo ID (ES*XXX).

Se podra acceder a ambos tipos de modificacién de dos formas:

1.

Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
empresa, seleccionando el tipo de modificacién de datos que corresponda:

Resultados de la biasqueda
Chdigo
1d

15/05/2023 RIE-010150-2023- Solicilud de
" 13;ﬁ c Pa7244004 ES115M | CPO CFO COMPLEIOS —

Tipe Empresa Solicitante Tipo Solicited

Empresa

Expediente: RIE-010150
MODIFICAR DATOS 5IN TRAMITACION

ODIFICAR DATOS CON TRAMITACIO
SOLICITAR BAJA

Total: 1  N° Tramites por pigina 5 w

Accosibilidad  Avisolegal  Contacle  Politica de cookies

Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
empresa:

Resultados de la blisqueda

Codign Id o e—— Tipo Solicitud
Engitss Sobciud oh Samiackn

7024 056 40 o 20007 - 20045 L3H ES TP 220 Solertad S0 malaients Sobepud an Barransn

DLLBLO
111 1

MOAI04 10 55 45 Roe-$00020-2024. € F3000000. ES'IED E2 Sobcitud 8¢ NSIaaod natady Mo

Debajo de la informacion relativa a empresa, usuario e histérico de cambios, figuran las dos
opciones de modificacion:

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA INSTALACION MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION CESE TEMPORAL
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A.1. MODIFICACION DE DATOS SIN TRAMITACION

Una vez haya seleccionado modificacion de datos sin tramitacion, se abrirdn paginas sucesivas para la
modificacién de datos de empresa, siguiendo el mismo orden y contenido que para su alta, segun se
describia en el apartado 4 del presente documento.

En el caso de un CPO, figurard la siguiente secuencia de pantallas para la modificacién:

Estd en: Modificar datos sin tramitacion (CPOs)

Modificar datos de empresa
Expediente: RIE-JOOOX-YYY

,1 Datos del znmshh 39-:5&‘ 4% 5:':1

T TE "y

La modificacién quedara restringida a los considerados datos basicos.

No podran modificarse ninguno de los datos clave del certificado usado para la identificacién de la
empresa en el sistema, quedando reflejados los campos en gris:

- Datos del usuario, en su totalidad:

atos de Datos Datos Asociar Fi
=5 bl K st I [ v Pl

Datos del usuario

Tipo de documento (")

NIF

Documento (*)
999509599R

MNombre (*)

PRUEBAS

Primer apelido ()

EIDAS

Segundo apelldo

CERTIFICADO

- Datos de la empresa iniciales:
o Tipo de documento
o Documento
o Cddigo ID (ES*XXX)
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1 Datos ded Datos da ks shhlu 4% 5Flr-lr
TETTE EMDOE SR nobficacdn EMSPs o

Datos de la empresa

Tipo de documento (%)
VAT

Documento (%)

632

Codigo 1D (ERIXEX).L)
ES*TMP

Razdn social (*)

p29

Si se admitiran modificaciones en:

o Datos de la empresa, a partir de Razén Social
o Datos de notificacién, en su totalidad
o Asociacién de EMSPs, en su totalidad

Se finalizara con la firma y envio de la informaciéon modificada, al igual que en la solicitud de alta.

En el caso de un EMSP, figurard la siguiente secuencia de pantallas para la modificacion:
Esta en: Modificar datos sin tramitacion (EMSP)

Modificar datos de empresa
Expediente: RIE-XXXXXX-YYY

Datos del Datos de la Datos de Fima
122" 2

Al igual que en el caso del CPO, sélo podran modificarse los datos de empresa, a partir de razén social
y los de notificacidn. En este caso, no estaria accesible la pantalla de seleccion de EMSPs, de forma
similar a la creacién de empresas.
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A.2. MODIFICACION DE DATOS CON TRAMITACION

De la misma forma que en el caso anterior, una vez haya seleccionado modificacién de datos con
tramitacién, se abrirdn pdginas sucesivas para la modificacion de datos de empresa, siguiendo el
mismo orden y contenido que para su alta.

No podra modificar los datos asociados al certificado de acceso, se trate de CPO o de EMSP:

Estd en: Modificar datos con tramitacion (CPOs)

Expediente: RIE-XXXXXX-YYY

1nansdd 2m¢.h 3Dn:¢| ‘4m may
usuario ‘empresa notificacion EMSPs. wio

Datos del usuario

Tipe de documento (%)
NIF

Documento (%)
99999999R

Nombre (%)
PRUEBAS

Primer apellido (*)
EIDAS

Segundo apeliido
CERTIFICADO

SIGUIENTE

Estd en: Modificar datos con tramitacion (EMSP)
Expediente: RIE-XXXXXX-YYY

1 E:‘x::d 2.u¢|usdelu 3 Datos de 4:::7

Datos del usuario

Tipo de documento (%)
NIF

Documento (%)
99999999R

Nombre (*)
PRUEBAS

Primer apellido (*)

EIDAS

Segundo apellido
CERTIFICADO

SIGUIENTE

No obstante, a partir de la Pantalla 2. Datos de la empresa, tendra accesible los campos de datos de
CPO o EMSP para su modificacién (NIF y Cédigo ID), no estando habilitada en el caso de EMSP la
posible asociacién de EMSPs, similar a lo expuesto en el punto anterior:
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Esta en. Modificar datos con tramitacion (CPOs)
Expediente: RIE- XXXXXX-YYY

2 Wl 00 q Dies o8
emgresa noatcacon

Datos de la empresa
Tipo ds decumento ("

NF (aniguo CIF -
Docurmanto (%)

Gl0541908
Comgo 10 JES*XXX) (*)

ES'PRU

RIPREE incluye una alerta sobre la imposibilidad de realizar cambios hasta no completar los tramites
pendientes, si fuera el caso, como figura en la imagen anterior. En caso de existir tramites pendientes,
antes de proceder a realizar el cambio, deberd proceder a su resolucién y asi poder seguir con el
procedimiento.

Si no existiera el impedimento anterior y se procediera a cambiar el cédigo de CPO o EMSP, el sistema
incluird la siguiente alerta:

Modificacién del codigo Id de la empresa .

El cambio solicitado para modificar el cédigo ID de su empresa va a suponer una
modificacion en todos los codigos 1D de los Punios de Recarga de su empresa, de
esta forma en lugar de empezar por: ES*CAT, pasaran a comenzar por. ES*CAN.

A continuacidn, podra aceptar o modificar, en la forma habitual, el resto de las pantallas, hasta la
firma y envio correspondiente.

B. MODIFICACION DE DATOS DE INSTALACIONES

Para acceder a esta opcion, es necesario que el estado del tramite de la instalacién sea “Instalacién
Inscrita”.

Se podran llevar a cabo 2 tipos de modificaciones, segln el estado de tramitacidon en la que se
encuentre la instalacion:

- Sin tramitacién -basica, manteniendo identificadores de puntos de recarga y conectores-
- Contramitacién -compleja, permitiendo la modificacién de los puntos de recarga y conectores
y la posible supresién de estos ultimos-.

Se podra acceder a ambos tipos de modificacion de dos formas, de manera similar a lo expuesta la
modificacién de datos basicos de empresas:
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1. Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
instalacion

Resultados de la basqueda

Fecha Fxpediente NI odigoid Tipe Empeess Solicitante

OOUS2004 125424 IE-100000-2024-E | G30041088 ES'PMRY | - PRUESA AME Datos comglans Sokotua de Instalacion INSHOCON NSCIta
(2082004 135610 RAHI0002-2024-E | BISIZI02 ESBVA |- | LOGO PRUEBAS  Carga mesn
02082004 132600 RIE-100060-2024-& | GYIH1958 ESTRU | EMSP. PRUEBAAMS Detos compkeyss - EMSP | Sokotud de £ SOLICITAR BAJA INSTALACION

02/0872024 1325 3ai RIE- 100089 2024.-£ c,saeurmj ES'PRU cPO PRUEBAAME Datos comgloys Sobatud do m::::::::::;m:;cc'm
yTvroey YTV o o

mmd ah or mn | e s nmane mnm s | menensony | e minen P e B i 8 Be ben

2. Haciendo clic en el icono de la lupa correspondiente a la instalaciéon

Resultados de Ia basqueda

Cidigold Tipo [Empease Solicitanie Tipo Solicitud
05082024 12 54 24| RI-100000-2024-E | GI0041908 ES“PRU PRUEBAAMB Danos comrglaps Sobciud 08 Instalacion InStalpOon macats p E

| 020872024 1355 10| RIM-100002-2004.E | B15342702 | ESBVA | [ LOGO PRUERAS [ Corge reswva de inststaciones | Reschucidn sceptads | D=
02002024 1326 |:|,:A RIE100090. 2024 £ I (j\u)q‘.u-‘m.' ESPRu guq; PRUEBA AMB Dotos complops [u;\i-- Sobotud do Emprosa | Errprose imscrtn | p =

| 02082024 1325 38| RIE-100080.2024 € | G39641008] ESPRU | CPO | PRUEBAAMS Datos complops Sokatud do Empross |Eroosaimcrta | ) = |

En este Ultimo caso, tras una muestra del histérico de modificaciones, se tendra acceso a los dos tipos
de modificacidn para el expediente seleccionado:

PRUEBRA DATOS COMPLEJIOS A ES*PRUFEA B D

T - Bolciled micial e Felakscain

Comgeotinciin de solobed e nsalacn
o SO 12 5184 - Praviio & firrna resnlucidn & irnlalaciin
o OO 12 5045 - Farns do sosoh

o OO 1254:20 - Pusats B Drpomcdn o8 M Fessiucion
= CRORTON 13 B 22 - Soldfud O inslalachin Inadrita

(R s

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA IMSTALACION EODIFICAR DATOS SIN TRAMITACKIN MODSFICAR DU OM TRABITACION CESE TEMPORAL
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B.1. MODIFICACION DE DATOS SIN TRAMITACION

La modificacion de datos sin tramitacion llevara a una sucesién de pantallas con el contenido indicado
en el apartado 5 para la solicitud de alta de instalaciones:

Modificacion de datos de instalacion sin tramitacion
Expediente: RIE-XXXXXX-YYY

=D

No se podran modificar los campos que figuran en gris:

- Enla pantalla de Emplazamiento:
o Datos de la empresa

=

Empresa

NIF Razén Secial

‘Qooooool) JEZ

Cédigo Id Operador Teléfono Operador Web Operador
ES*JE2 £60325874 maria.com

o Paisy zona horaria, fijados en el sistema.

En la pantalla de Puntos de Recarga, los identificadores de dichos puntos de recarga.

En este Ultimo caso, para la modificacién de los conectores, debera hacerse clic en el enlace indicado:

Puntos de Recarga

3

Potencia Maxima (kW) (%)

6

Voltaje (V)

Punto de Recarga 1
Identificador_ (?) Accesibilidad () Tipo Método de pago IMétodos seleccionados (*)
ES"JE2"E362 No v PERFIL DE CARGAADMITIDO v ° [PERFIL DE CARGA ADMITIDO -
° IPAGO CON TARJETA DE CREDITO
-
Conectores
D Tipo conector Tipo de carga Formato Modo de Potencia Voltaje Intensidac
carga méaxima
01 DOMESTIC_D AC_1_PHASE Socket 2 6 KW B
Datos del conector a modificar [ x]
Id.Conector (%) Tipo Conector (*) Tipo de carga (*) Formato de conector (*)
IEC_60309_2_three_32 v AC_3 PHASE v Socket -
Modo de carga (7)

Intensidad (A)

ACEPTAR CANCELAR

Podran modificarse los datos del conector a excepcidn de su identificador, marcado en gris. No podran
eliminarse, en este tipo de modificacion, los conectores existentes.
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Se finalizara el proceso con la firma y envio de la solicitud de modificaciéon de datos de manera similar
a como se hizo en la solicitud de alta de instalacion o en la subsanacidn de la solicitud de alta.

B.2. MODIFICACION DE DATOS CON TRAMITACION

La modificacién de datos con tramitacidn llevara a una sucesién de pantallas con igual contenido que
en el caso anterior, segun se incluye en el apartado 5 para la solicitud de alta de instalaciones:

Modificacion de datos de instalacion con tramitacion
Expediente: RIE-XXOOMCC-YYY

No se podran modificar los campos que figuran en gris en la pantalla de Emplazamiento:

- Datos de la empresa

Empresa

NIF Razon Social
Q0000000J JE2

Cédigo Id Operador Teléfono Operador Web Operador
ES™JE2 869325874 maria.com

- Paisy zona horaria, fijados en el sistema segiin Comunidad Auténoma.

En la pantalla de Puntos de Recarga, podran modificarse los identificadores de éstos y llevar a cabo la
modificacion o eliminacidn de los conectores.

Para esto ultimo, se debera hacer clic en los enlaces abajo indicados:

Puntos de Recarga

Punto de Recarga 1
Identificador, (2) Accesibilidad (%) Tipe Métode de pago Métedos seleccionados (%)

ES*JE2'E2111 Si v PERFIL DE CARGA ADMITIDO v ° [RESERVABLE -

-

Conectores

1d.Conector (*) Tipo Conector (*) Tipo de carga (*) Formato (%)

Seleccione ~ Seleccione v Seleccione v
Modo de carga (*) Potencia maxima (kW) (*) Voltaje (V) Intensidad (A)
Seleccione v e
=] Tipo conector Tipo de carga Formato Modo de Potencia Voltaje Intensidad
carga maxima

Conector 1 IEC_82196_T2 AC_3_PHASE Socket 3 0.50 kW 220V TA @

En el caso de modificacion, permitird, como en el caso anterior, el cambio de los datos a excepcidn del
identificador del conector:
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Datos del conector a modificar [ x]
Id.Conector (%) Tipo Conector (*) Tipo de carga (*) Formato de conector ()
IEC_B030S_2_three_32 v AC_3_PHASE v Socket v
Modo de carga (7) Potencia Maxima (kW) (7) Voltaje (V) Intensidad (A)
3 - 6

ACEPTAR CANCELAR

En el caso de eliminacion, el sistema pedird confirmacién al usuario antes de proseguir con el proceso:

presedeaplicaciones.mityc.age dice

¢ Estd sequro de eliminar el conectar?

Aceptar Cancelar

En las modificaciones con tramitacidn, se incluye una pantalla para indicar observaciones que puedan
detallar mas informacidn sobre la modificacidn solicitada.

Observaciones

Se finalizara el proceso, como en el caso anterior, con la firma y envio de la solicitud de modificacion
de datos de manera similar a como se hizo en la solicitud de alta de instalacidon o en la subsanacién de
la solicitud de alta.

El sistema permite, en cualquiera de los pasos de modificacidn, tanto de empresas como de
instalaciones, volver a pantallas anteriores, incluyéndose al final de cada pdgina los botones:

ANTERIOR ACEPTAR
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7. SOLICITUD DE BAJA

A. BAJA DE EMPRESAS

Para acceder a esta opcidn, es necesario que la empresa haya completado su procedimiento de alta
en el sistema, teniendo como estado “Empresa Inscrita”.

Si se solicitara la baja de una instalacién por error y esta fuera aprobada, no se debera solicitar una
nueva alta para la misma instalacién. En su lugar, se deberd proceder a su reactivacidon contactando a
través del correo electrénico bzn-censorecarga@miteco.es. El sistema emitird un recordatorio sobre
este procedimiento a lo largo de todo el proceso.

El procedimiento de baja podra realizarse mediante dos métodos:

1. Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
empresa, seleccionando Solicitar Baja:

Resultados de la basqueda

Chdigo

. Tipo Empresa Solicitante Tipo Solicitud

150512023 RIE-010150-2023-
111406 |E

P372440084 ES"ISM | CPO CPO COMPLEIOS Solicilud ge =mpresa

Total: 2 N° Tramites por pigina 5 «
. MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION
ODIFICAR DATOS CON TRAMITACIO
SOLICITAR BAJA

Aecesibiidad Contacto

Aorts begal Politica de cookies

2. Haciendo clic en el icono de despliegue situado a la derecha de la lupa correspondiente a la
empresa:

Resultados de la biasqueda

Codign 1d Tipe Empres Sclictauts Trpo Solicitnd

2024.8 20000000) £s°e2 £2 Solcrtud e Inalatacdn Instalacdn macria

MOAI024 10 55 45 - $00020-2024. 20000000 ESUIED E2 Sabcitud o0 NSIEROd natakd NICrd

DLDLBLO
1110 1 1

Debajo de la informacion relativa a empresa, usuario e histérico de cambios, figurara la
opcion de Solicitar Baja junto con las dos de modificacion y la de cese temporal que se
detallan mas adelante:

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA INSTALACION MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION CESE TEMPORAL

Tras seleccionar la opcion Solicitar Baja, se abrirdn varias paginas sucesivas con la informacion
requerida sobre la empresa solicitante y el motivo de cambio.

Tanto para el caso de un CPO como de un EMSP, le figurara la siguiente secuencia de pantallas:

e La primera pantalla - 1. Empresa. Se muestran los datos identificativos de la empresa que
solicita la baja, no permitiéndose la modificacidn de los datos mostrados:
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Expediente: RIE-XXOO0MX-YYY

=D

Empresa

NIF Razén Social
A123456789 PRUEBA BAJA EMPRESA.

Cédigo Id Operador TelefonoOperador Wab Operador
ES*PRU 911234567 WWW.prusba

SIGUIENTE

e En la segunda pantalla -2. Motivos. Se deberd seleccionar la causa de la baja en el menu
desplegable, siendo diferente para el caso de un CPO y de un EMSP:
o En el caso de baja de un CPO podra seleccionar:

Motivos

Seleccione motivo
Selecciong w

| Chedre de empresa

Ciedre por sénbendia judicial 0 concurso de aceedones
I Oiros

o En el caso de baja de un EMSP, las opciones disponibles para seleccionar son las
siguientes:

Motivos

Seleccione motivo
S CCione w

i Cierre de empresa

{ Cierre por senlencia pdicial o concurso de acréedores
Teamninacion de plazo de concessin administrativa o similar

Otros
En cualquiera de los dos casos, al seleccionar Otros, se abrird un campo para detallar la causa
que lleva a la solicitud de baja:
Motivos

Seleccione motivo

| otros <)

Introduzca el motivo
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Al final de esta pantalla, se incluye un campo de texto accesible para afiadir observaciones
adicionales:

Expediente: RIE-XXXXXX-YYY
3.

Motivos

Seleccione motivo

Seleccione -

Observaciones

ANTERIOR ACEPTAR

e Enla ultima pantalla, 3. Firma y envio, se procede con la firma y envio de la solicitud para su
tramitacién por parte del responsable del Ministerio, generdndose el correspondiente registro
telematico del proceso realizado y permitiéndose la descarga del citado documento.

B. BAJA DE INSTALACIONES

Esta funcionalidad tiene como objeto la posibilidad de dar de baja instalaciones de forma individual
registradas en RIPREE.

Los representantes de la empresa CPO que hayan registrado la instalacion y se encuentren autorizados
en el registro RIPRE podran solicitar la baja de las instalaciones correspondientes a su CPO, siempre y
cuando no existan tramites pendientes asociados a la instalacidn objeto de la solicitud. En caso de que
existan tramites pendientes, el sistema emitira un aviso e impedira la ejecucién de la accién hasta que
dichos tramites hayan concluido. Posteriormente, se podrd consultar el estado de la solicitud en el
sistema.

Para dar de baja una instalacidn, debera acceder a través de la pantalla de Consulta de Tramites:

Estd en: Consulta de Trimites

Geston de Solcitudes Consulta de Tramites

Criterios de biisqueda

Tipo de Trémite Expediente
~-GEHCCIONS R0 08 SONCItUG-— v

Instalaciones Incluir expecientes individuales de instalaciones procedentes de Carga Masiva

I

Exportacion

Censo nstaiscones Resultados de la bisqueda

Posteriormente, puede seleccionar la opcién Solicitud de Instalacién (1), donde se encuentra el
expediente especifico de la instalacién que desea dar de baja (2). En caso de no localizar directamente
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el expediente de la instalacion afectada por la solicitud de baja, podra buscarlo utilizando los filtros
disponibles (Comunidad Auténoma, Provincia, Municipio, Cédigo Postal e identificador del punto de
recarga). Una vez aplicados los filtros deseados, debera hacer clic en el botén BUSCAR (3).

Consulta de Tramites

Criterios de hisqueda

1 v 2
-]
3 v
inrze
— BrcTios gr mYyriCDD — -
Codge Posta
fal v
e
NGk gl o Falihiad S i 16 AR RO NS 0 Cigl WA

Para iniciar el proceso de baja de la instalacion, se debe hacer clic en el icono marcado en la imagen,
solicitando baja de instalacidon en el menu desplegable que se abre:

Resultados de la busqueda

Codigo1d Empresa Solicitante Tipo Solicitud

Solicitud de Instalacion

Tipa

271022024 12:13:05

RII-100005-2024-E Q0000000J

Instalacion inscrita

Total:1 N0 Tramites porpagina 5 ~ SOLICITAR BAJA INSTALACION

MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION
[MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION|

Expediente:RI-100005-2024-E

De igual manera que se indico para la modificacion de instalaciones, también es posible acceder a esta
opcién mediante el icono de lupa donde accederia al histdrico de la instalacién.

Resultados de la basqueda

Expediente s Cédigo Id Tipe Empresa Solicitante Tipo Solicitud )
07/03/2024 8:52.20 RIE-100024-2024-E uU11291812 ES"596 CPO 596 Selicitud de Empresa Solicitud en tramitacién '© =
05/03/2024 9:56:49 | RI-100021-2024-E 632 ‘ ES"TMP I - p29 I Solicitud de Instalacién | Solicitud en tramitacion I p | =
05/03/2024 9:52:33 | RIE-100023-2024-E 532 ES'TMP . CPO p29 . Solicitud de Empresa . Empresa inscrita . ‘® . =
04/03/2024 13:28:35 | RII-100019-2024-E [ Q0oo000od ‘ ES™JE2 . = JE2 . Solicitud de Instalacion | Instalacion inscrita §| =
. 04/03/2024 10:59:45 | RII-100020-2024-E [ Q0000000 ES"JE2 I - JE2 I Solicitud de Instalacion I Instalacién inscrita I ﬁ I =
Total: 138 N9 Trimites por pigina 5~ 1 de28 12 3 Siguiente > Ultimo >

Al final de la pdgina, se habilitardn varias opciones, entre ellas, la opcidn Solicitar Baja de Instalacion.

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA INSTALACION MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION CESE TEMPORAL

Independientemente del acceso utilizado, al seleccionar la opcidon Solicitud de Baja de Instalacién, se
desplegara una nueva pantalla en la que se mostrara la informacidn correspondiente a la instalacidn
seleccionada., mostrando la siguiente secuencia de pantallas:
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e La primera pantalla - 1. Empresa. Se muestran los datos identificativos de la instalacién de la
gue se solicita la baja, no permitiéndose la modificacién de los datos mostrados.

Empresa
NIF Razon Social
815391303 AMENEIRO
Cédigo Id Operador TelefonoOperador Web Operador
ES"BAL 981564538 v ameneiro.es
Emplazamiento
Nombre
Instalacion 1 - Prusba para Geoportal
Fais Direccion
ESPARA Madrid Rio, 22
Comunidad autonoma Provincia Municipio
Madrid, Comunidad de Madrid Madrid

Cédigo Postal
28013

Titular Emplazamiento

Prueba tiular

SIGUIENTE

e En la segunda pantalla -2. Motivos. Se deberd seleccionar la causa de la baja de la instalacion
en el menu desplegable:

i 2 5]

Motivos

Seleccione motivo
Sedaccune -

Seleccona

Desmantelamiento de a instakacion
| Ceusas econdmicas

Causas administrativas
| Bajs del CPO

Otros

Si selecciona la opcion Otros en el menu desplegable, se abrird un campo para detallar la causa
que lleva a la solicitud de baja siendo de obligado cumplimiento.
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Motivos

Seleccione motive

[0

Introduzca el motivo

En caso de no rellenarse, le saltara la siguiente alerta no permitiéndole seguir con el proceso.

= presedeaplicaciones.mityc.age dice

Debe incluir un texto de motivo

|

Al final de esta pantalla, se incluye un campo de texto accesible para afiadir observaciones
adicionales:

Motivos

Seleccione motivo

Otres

Introduzca el motivo

Observaciones

ANTERIOR ACEPTAR

e En la dltima pantalla, 3. Firma y envio, se procede con la firma y envio de la solicitud para su

tramitacién por parte del responsable del Ministerio, generandose el correspondiente registro
telematico del proceso realizado y permitiéndose la descarga del citado documento.
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Firma y envio

Los siguientes datos van a firmarse:

ANTERIOR ENVIAR

Una vez tramitada su solicitud de baja, se le remitira la Resolucién de aceptacion o rechazo de la
misma al correo electrénico de comunicacidn registrado. En caso de rechazo, el expediente volvera a
su estado anterior, Solicitud de Instalacion Inscrita, permitiendo nuevamente la realizacién de
tramites sobre la instalacion.

El sistema conserva en su histdrico las instalaciones dadas de baja dentro de la seccién de Consulta
de Tramites. No obstante, al exportar un listado de instalaciones, el usuario Unicamente podra
visualizar aquellas que se encuentren activas en el momento de la exportacién.
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8. CESE TEMPORAL DE INSTALACIONES

Esta funcionalidad permite a un usuario comunicar un cese temporal de actividad en una de sus
instalaciones, siempre que se encuentre registrada en RIPREE.

El acceso a la funcionalidad de cese temporal de una instalacion puede realizarse de dos formas:

e A través del menu situado en la parte superior izquierda, seleccionando en instalaciones la
opcion de cese temporal:

f 0 & 4 &

« Informacion del procedimiento de remision de informacion

Gestion de Solicitudes

Instalaciones

Listado de instalaciones de recarga electrica para vehiculos

« Cese temporal de instalaciones
Exportacion

Censo En

« Exp
Exportacion Censo Insta

En este caso, RIPREE llevara a una pantalla de cese temporal de instalaciones donde debera
indicar la instalacién sobre la que se va a actuar, pudiendo identificarla por su nombre,
permitiendo afadir el identificador del punto de recarga.

Estd en: Cese temporal de instalaciones

Cese actividad temporal de instalaciones

Criterios de bisqueda

Nombre Instalacién
1D Punto de Recarga

Estado

Todas las instalaciones

LIMPIAR BUSCAR

e A través del enlace a Consulta de Solicitudes, dentro de Gestidn de Solicitudes, situado en el
mismo menu de la parte superior izquierda:
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A 0 & 4

« Informacion del procedimiento de remision de informacion
Gestion de Solicitudes
s Alta Empresa

« Consulta de solicitudes
« Gestion de Representanies

« Solicitud de alta de instalacion de recarga eléctrica para vehiculos
« Solicitud masiva de alla de instalacién de recarga elécirica para
vehiculos

Instalaciones

ones de recarga electrica para vehiculos

e instalaciones

vortacion Censo Empresas

xporiacion Censo Instalaciones

En este caso, accederda al mdédulo de busqueda descrito en apartados anteriores de este
documento. Una vez identificada, debera seleccionar la instalacién donde quiera solicitar un
cese temporal de actividad y, tras hacer clic en la lupa, al final del histérico de datos de la
instalacion se tendra disponible la opcidn de solicitar el cese temporal de actividad:

Acciones a Realizar

SOLICITAR BAJA INSTALACION MODIFICAR DATOS SIN TRAMITACION MODIFICAR DATOS CON TRAMITACION CESE TEMPORAL

Por ambas vias, se llegard a la pantalla que se muestra a continuacion. Tras pulsar el botén “+” que
aparece en la parte derecha de su descripcidn, se abrirdn campos para incluir datos sobre el cese
temporal, seglin se muestra en la siguiente pantalla, cuya cumplimentacién es obligatoria:

Eatd on Coba tamporsl do instalacionss

Cese actividad temporal de instalaciones
Criterios de biisqueda

Nombre lstaacsin

Prussa DEJ

1D Funiz de Ascaga

Extago

Todas ks insialackones

Resultados de la bisqueda
Fecka de reagetars Sutivo del cleere

Pruba DE3 Franba DE 3 o
S = =

Informacion del cese temporal

Hombre de b instalacién: Prueta DES
Mot [
Selecoone un motvo
Fecha d¢ incuio de cieme ()
81073024
Fatcha 5a reaparura [

1611073024

GUARDAR
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En primer lugar, debera seleccionar el motivo del cese entre las opciones que figuran en el menu
desplegable:

WMotivo (*)
— Seleccione un motivo —
— Seleccione un molivo —
Cierre temporal por obras de remodelacion

Cierre temporal por accidente u otro incidente en la instalacion

Otros (especificar)

Si se selecciona Otros, se abrira un campo adicional para incluir una descripcién sobre el motivo del
cese:

Informacién del cese temporal

Nombre de la instalacién: PRUEBA 1

Motivo (%)

[ Otros (especificar) v]

Descripcion del motivo (%)

A continuacidn, debera incluir las fechas de inicio del cese de actividad y la de reapertura, teniendo en
cuenta que:

e Lafecha de inicio de cierre debe ser posterior o igual a la de la fecha actual.

e Las fechas de cierre y de reapertura no pueden coincidir, siendo la de reapertura posterior a
la de cierre, en cualquier caso.

La plataforma indicard mensaje de error si no se cumple lo anterior.

Si fuera el caso, se permite modificar las fechas para aumentar o disminuir dias del periodo de cese,
sin poder indicarse fechas de inicio de cierre anteriores a la fecha actual.

Una vez introducidos los datos del cese temporal de actividad, se pulsara el botdn guardar quedando
registrada la informacion en la forma siguiente:

Resultados de la bissqueda

Nombre Instalacién Empresa Fecha de clerre Fecha de reapermra Motivo del clerre
PRUEBA 1 020 161102024 171002024 Enfermedad G
Totak:  N°Trémites por paging 25 v 1 de: 1

Informacion del cese temporal

Nombre de la instalacion: PRUEBA 1 °

La operacion de nuevo cese temporal de instalacion se ha realizado comectamente.

El usuario puede visualizar las instalaciones que estan en cese temporal, ya sea activo o programado,

a través del menu Cese temporal de instalaciones seleccion el correspondiente estado en el menu
desplegable:

Estado

Todas las instalaciones .

Todas las instalaciones
Cese Temporal Programadao
Cese Temporal Activo
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9. GESTION DE REPRESENTANTES

Se ha habilitado la opcién para gestionar los representantes y que permite filtrar la busqueda por
empresa:

Esta en: Seleccion de Empresa

acion del procedimiento de

n de informacion
Gestién de Solcitudes Gestion de Representantes

= Alta Empresa

« Consulta de solicitudes

» Seleccionar Empresa
Gestion de Representantes

citud de alta de instalacion de
a eléc ara vehiculos
d masiva de alta de instalacién

Empresa

Instalaciones —-Seleccione una empresa-—

« Listado de instalaciones de recarga
vehiculo

« Cese temporal de instalaciones

eléctrica p

Exportacion

xportacion Censo Empresas

m

xporiacién Censo Instalaciones

Una vez seleccionada la empresa, podra realizar los tramites de alta o baja de usuarios, nunca
pudiéndose pueden modificar los datos de los representantes registrados.

A. ALTA DE REPRESENTANTES

Para dar de alta a un nuevo representante, en primer lugar, debera seleccionar la empresa
correspondiente a la solicitud.

Gestion de Representantes

Seleccionar Empresa

Empresa

—-Seleccione una empresa-— VI

Posteriormente, debera hacer clic en el botdn al final de la pantalla de Alta de Usuario.

41



VICEPRESIDENCIA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
TERCERA DEL GOBIERNO

GOBIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS

DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Criterios de blisqueda

Documento
Fecha Inicio
|
Fecha Fin
m
BUSCAR
Empresa seleccionada : B15391303 (CPO) AMENEIRO
Resultados de la buisqueda
Ultima modifieacién Nombre Usunario
11/09/2024 11:38:45 33210910z JOSE FR Baja D=
10/09/2024 14:21:30 33214425% JOSE PRUEBA Pendiente estado de baja Bl L=
13/02/2024 15:43 44 99999999R PRUEBAS EIDAS Aciivo D=
31/01/2024 9:11:14 91015355P Jose treinta y uno enero Activo B L=
25/01/2024 9:44.53 999999905 CIUDADANOC FICTICIO Aciivo B L =
Total: 5 N Usuarios porpagina 5 + 1 de1 1

ALTA USUARIO

En la siguiente pantalla, serd necesario completar los datos del nuevo representante y aportar un
documento que justifique su relacidén con la empresa que va a gestionar, como, por ejemplo, un poder
notarial.

Documentacién aportada

Documentos pendientes

PoderNotarial v

Si lo desea, puede adjuntar documentos electrénicos para completar su solicitud. Los ficheros en formato XSIG deberan ir firmados electrénicamente mediante el mismo certificado electronico con el que se
firme |a presente solicitud. Para ello, puede utilizar la aplicacién Autofirma. El tamafic méximo de fichero admitido es 10 MB

1. Haga clic en el boton Examinar para seleccionar el fichero, y después haga clic en el boton Adjuntar documento.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec Adjuntar documento

- Ningtin documento adjunto

El solicitante garantiza la autenticidad y fidelidad con el original de los documentos adjuntos
La presente solicitud conlleva la autorizacion del interesado para que el Ministerio para la Transicion Ecolagica comunique electrénicamente a la direccion de correo o SMS arriba indicados y notifique por
comparecencia electrénica en sede electronica acreditada por el Registro Electrénico cualquier acto administrative relativo a este procedimiento.

SOLICITAR ALTA

En el caso de representantes no residentes en Espafia, debera seleccionarse la opcion VAT en el
menu desplegable correspondiente:
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Estd en: Alta de Usuario representante

Alta de Usuario representante
Empresa seleccionada  XXXXXX-YYY

Tipo de documento ()
NIF v

Documento (*)
Nombre ('
Primar apelido ()
Segundo apelida
Telefons

Email ()

Tipo e documento ()
AT v

CIF
NIF
PASAPORTE

Con esto, se permitird la introduccién de un documento de identificacién fuera de Espafia, tanto para
la empresa como para notificaciones, asi como teléfonos exteriores -bajo la forma “+” + Prefijo del pais
de que se trate + Numero correspondiente, pudiendo incluirse entre 11y 15 digitos tras el signo + para
adaptarse a las caracteristicas de cada pais-.

Posteriormente se procederd a la tramitacidon por parte del responsable del ministerio.

B. BAJA DE USUARIOS

Para dar de baja a un representante de una empresa, que esté dado de alta para realizar gestiones en
nombre de ésta, debera seleccionar en el menu de la izquierda Gestion de Representantes:

E éﬁ% S et SEde electronica RIPREE

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (Empresa)

Estd en: Consulta de Tramites.

Gestion de Solicitudes Consulta de Tramites

+ Gestidn de Repressntantes Criterios de biasqueda

Tipo de Tramite Expediente
~—Seleccione tipo de solicitug-- v
Instalaciones Incluir i deir p de Carga Masiva
+ Listado de instalaciones de recarga elécirica para
ehicutos m
« Cese lemporal de instalaciones

Exportacion

Resultados de la basqueda

Cédigold = Tipo Empresa Solicitante Tipo Solicitud

Una vez seleccionado, se le redireccionara a una pantalla para elegir la empresa donde se dara de
baja al usuario:
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Estd en: Seleccion de Empresa

Gestion de Representantes

Seleccionar Empresa

Empresa

—Seleccione una empresa—

El sistema mostrara los diferentes representantes asociados a la empresa seleccionada, permitiendo
realizar busquedas mediante los campos habilitados para tal fin. El usuario podra acceder
directamente al listado que figura en la parte inferior de la pantalla.

Eotéen Gestén s Represerantes

Gestion de Representantes

Criterios de bisqueda

Documento

Fecha Inicio

Fecha Fin

Empresa seleccionada : B123456789 - PRUEBA

Resultados de la basqueda

Ultima modificacion Documento Nombre Usuario 1er Apellido Estado
1610972024 13:47:27 111111118 Prueba 1 Prueta 1 Activo a jel =
11/07/2024 12:17:50 | 222200208 Prueba 2 ‘ Prueba2 Activo B je) =
01/03/2024 10:31:26 ] 99999999R PRUEBAS ‘ EIDAS Activo 5] jol =

[
Total:3 N°Usuariosporpigina 5 v 1 der 1

En el caso que filtre los campos, se podra acceder a la baja de usuario haciendo click con el botdn

derecho del ratén en el ultimo icono de la lista, donde se desplegara un menu que permitira dar de
baja al representante:

Estd en: Gesti6n de Representantes.

Gestion de Representantes

Criterios de biisqueda

Documento
99999999R

Fecha Inicio

Fecha Fin
Empresa seleccionada : B15996929 (CPO) Aurora Pruebas
Resultados de la basqueda
Ultima modificacién Documento Nombre Usuario 1er Apellido Estado
01/03/2024 10:31.26 99999999R PRUEBAS EIDAS Activo B @) =
o 5 : [x]
Total:1 N°Usuariosporpagina 5 v B ODIFICAR USUARIO |
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A continuacidn, se le abrird una pantalla con los datos del usuario seleccionado, estos no se pueden
modificar.

Estien: Gestién de Representantes

BAJA USUARIO
Empresa seleccionada . B123456789 - PRUEBA
Tipo de documento [*)
NIF -
Dacuments (7)
222222220
Mombee ()
Prueba 2
Srmer spalica (%)

Frueba 2

Segundo apeliido

Telefono (<) NACIONAL
808767878
Email (*)

prueba2 prueba2@gmail.com

Documentacion aportada

Dacuments pendientes

Los documentos electrinicos a adjuntar para completar su soliciud deben tener formato XS1G o POF. Los ficheros en formato XSIG deberdn ir firmados siectrdnicaments mediante &l misma certificado slectrénica can el que 3 firme la presents solicitid, Fara elio, puede uSEzar la apiicacién Autofrma. B tamafio
micme da fichero admitide a3 10 MS.

Nombre Fichero Formato Fichero

PoderNotarial Datos poder notarial.pdf 200972024 13:33:00 applicationipcf B

£ solicitante garantiza Ia sutenticidad y fidad eon &l arginal de los documantos sdjuntos
La presente sobcitud conlieva Ia sutorizasién del interesado pars que el Ministerio para Is Transicién Ecoidgica comunique electréniosmente a is direosin de comeo o SMIS amiba indicadas y notifique par comparecenia electrdnion en sede electrdnion ereditads por &l Registo Electrénico cuslauier scto
sdministaivo relatvo 3 este procedimienta.

En la parte inferior de esta misma pantalla, se incluird un campo de observaciones a rellenar
obligatoriamente antes del envio de la solicitud:

Ohservaciones (*)

Con el envio se terminard el proceso de solicitud de baja.
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10.FUNCIONALIDAD DE BUSQUEDA

A. BUSQUEDA POR COORDENADAS

En la opcién de alta instalaciones mediante carga masiva del menud lateral, se ha habilitado la
funcionalidad de obtencién de la direccién y cédigo postal asociados a las coordenadas de ubicacion
indicadas.

Para ello, se accede a la Solicitud masiva de alta de instalacidn de recarga eléctrica para vehiculos,
situada en el panel de la izquierda, llegando a la pantalla abajo mostrada:

. . Estd en: Importacion masiva de Instalaciones
« Informacién del procedimiento de remision de
informacion

Gestén de Sofcitudes Importacion masiva de Instalaciones

Empresa (*)

I —Seleccione una empresa - CIF—

- Fichero (*)
. icitud masiva de alta de instalacion de recarga
eléctrica para vehiculos Seleccionar archive |Ningun archivo seleccionado
Instalaciones
¢ instalaciones de recarga eléctrica para CARGAR FICHERO

« Cese temporal de instalaciones

Exportacion .
. Erportacion Conse Empress Bisqueda por Coordenadas @
« Export Censo Instalaciones

Busqueda por Punto de Interés @
Se selecciona la Busqueda por Coordenadas:

Biisqueda por Coordenadas e

Latitud (*) Longitud ()

00 009999099 -00 9999990 BUSCAR COORDENADAS

Se hace clic en Buscar Coordenadas con unos datos ya incluidos, facilitando direccidn completa de la
ubicacion sefialada:

Basqueda por Coordenadas -

Latitud (%) Longitud (*)

43.534878 -6.512775 BUSCAR COORDENADAS

Latitud Longitud Tipo

43.534878 -6.5612775 portal

Tipo de via Direccién N°

LUGAR ALMURNA 304

Municipio Poblacién Codigo postal

Valdés Barcia 33787

Provincia Comunidad auténoma

Asturias Principado de Asturias
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Los cddigos postales provienen de la base de datos del IGN y del catastro, pudiendo ser también
verificados dichos datos a través de la herramienta habilitada por el propio IGN en la pdgina de
Cartociudad.

https://www.cartociudad.es/web/portal/herramientas-calculos/conversor

En caso de que las coordenadas marcadas no correspondieran a una ubicacién adecuada, se incluiria
un aviso al usuario:

Briisqueda por Coordenadas -]

Latitud (*) Longitud (%)
40.1415167 -3.1416821 BUSCAR COORDENADAS

Mo se han encontrado resultados con las coordenadas introducidas

Adicionalmente, si hubiera instalaciones a ubicar en localidades cuyo Cddigo Postal no estd aun
incluido en las bases de datos de la plataforma, el sistema indicaria un mensaje que permitiera al
usuario contactar y facilitar asi la mejora y actualizacién de la base de datos:

Se ha detectado un error con el Cddigo Postal: **** Por favor, contacte con Bzn-
censorecarga@miteco.es para solicitar su correccion. *

B. BUSQUEDA POR PUNTO DE INTERES

Aparte de la busqueda por coordenadas, se permite una busqueda por puntos de interés, donde se
pueden buscar las coordenadas de una direccién declarada introduciéndola dentro del cuadro de texto
habilitado:

Busqueda por Punto de Interés @

Texto a buscar (*)

BUSCAR TEXTO

Al pulsar en el botén de BUSCAR TEXTO, aparecen las diferentes opciones encontradas por el
sistema:

Biasqueda por Punto de Interés (-]

Texto a buscar (%)

Paseo de la Castellana 160 Madrid BUSCAR TEXTO

PASEO CASTELLANA 160, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

PASEO CASTELLANA 160, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

PASEO CASTELLANA 160, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

PASEO DE LA CASTELLANA 161, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

lcRelhelRelhe

PASEQ CASTELLANA 162, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

Total: 7 N° Resultados por pagina 5 + 1 de2 1 2 Siguiente » Ultimo »>
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Para visualizar las coordenadas de una direccidn, debe hacer clic en el icono de la lupa junto a la
direccion de interés:

Resultado:

PASEO CASTELLANA 1680, Madrid (28046), Madrid, Comunidad de Madrid

Latitud Longitud Tipo
40.457489517071 -3.68941395290258 portal
Tipo de via Direccion
portal
PASEO CASTELLANA

160
Municipio Poblacién Codigo postal
Madrid Madrid 28046
Provincia

Comunidad auténoma
Madrid

Comunidad de Madrid

48



VICEPRESIDENCIA SECRETARIA DE ESTADO DE ENERGIA
TERCERA DEL GOBIERNO

%  GOBIERNO DIRECCION GENERAL DE POLITICA ENERGETICA Y MINAS

< DE ESPANA MINISTERIO SUBDIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y NUEVOS COMBUSTIBLES
a PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
11.CONSULTA DEL CENSO

Para consultar el censo global de RIPREE, tenemos dos opciones diferentes: el censo de empresas y el
censo de instalaciones, que aparecen en el menu de la izquierda:

. formacion del procedimiento de remision de informacion

« Exportacion Censo Empresas

xportacion Censo Instalaciones

De esta forma se accederia a la totalidad de empresas y de instalaciones de puntos de recarga eléctrica
gue estan registrados en el sistema.

Si se accediera con certificado digital y, posteriormente, se buscardn datos sobre instalaciones, sdlo
figurarian aquellas que se encuentran asociadas al certificado digital de acceso.

A. CENSO DE EMPRESAS

Si desea consultar el censo de las empresas registradas en el censo habilitado para el cumplimiento de
la Orden TED/445/2023, de 28 de abril, debe dirigirse al enlace "Exportacion Censo Empresas" situado
en la parte superior izquierda de la pagina web.

Esta opcidn le permitira exportar la informacidn en los siguientes tipos de archivos:

- Formato CSV: Este archivo se puede leer con diferentes programas, incluyendo programas de
hojas de cdlculo como LibreOffice y Microsoft Excel.

- Formato XML: Este archivo se puede leer con diferentes programas, incluyendo los diferentes
navegadores web del mercado, como Edge, Chrome y Mozilla.
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Exportar Empresas formato XML:

« Listado de instalaciones de recarga eléctrica para vehiculos ”
« Cese temporal de instalaciones

Exportacién

« Exportacion Censo Empresas ‘
« Exportacion Censo Instalaciones

B. CENSO DE INSTALACIONES

Si desea consultar el censo de las instalaciones registradas en el censo habilitado para el cumplimiento
de la Orden TED/445/2023, de 28 de abril, debe dirigirse al enlace "Exportacidén Censo Instalaciones"
situado en la parte superior izquierda de la pagina web.

Esta opcidn le permitira exportar la informacién en los siguientes tipos de archivos:

- Formato CSV: Este archivo se puede leer con diferentes programas, incluyendo programas de
hojas de cdlculo como LibreOffice y Microsoft Excel.

- Formato XML: Este archivo se puede leer con diferentes programas, incluyendo los diferentes
navegadores web del mercado, como Edge, Chrome y Mozilla.
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