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Listado de materias de los cursos susceptibles de valoracion en el concurso general

de personal funcionario del Ministerio de Transicion Ecoldgica y Reto Demogréfico

En cumplimiento de lo dispuesto en las Bases Comunes que rigen las

convocatorias de los concursos de méritos de personal funcionario autorizadas por la

Direccion General de Funcién Publica de 29 de septiembre de 2022, se publica listado

materias de los perfiles formativos susceptibles de valorar en el apartado de cursos en

los concursos generales convocados por el Ministerio de Transicion Ecolégica y Reto

Demografico.

ORDEN

PERFIL FORMATIVO

MATERIA

Administracion electrdnica.

Gestion administrativa

Archivo.

Bases de datos.

Hojas de cdlculo.

Procedimiento administrativo.

Procesadores de texto.

Registro.

Administracion electrénica.

Atencion al ciudadano y oficinas de
registro

Archivo.

Atencidn al ciudadano.

Bases de datos.

Gestion documentos electrdnicos.

Hojas de célculo.

Procesadores de texto.

Proteccion de datos.

Quejas y reclamaciones.

Registro.

Tramitacién de expedientes administrativos.

Transparencia.

Apoyo informatico

Analisis y gestion de datos.

Arquitectura y desarrollo en sistemas de bases de datos

relacionales.

Disefio y desarrollo de aplicaciones mdéviles.

Diseio y desarrollo de aplicaciones.

Disefio y desarrollo web.

Gestion de redes de comunicacion.

Infraestructura de sistemas y centros de datos.

Inteligencia artificial.

Lenguajes de programacion.




ORDEN

PERFIL FORMATIVO

MATERIA

Seguridad en aplicaciones software.

Seguridad en dispositivos mdviles.

Seguridad en infraestructuras y redes de comunicacion.

Seguridad y ciberseguridad de las tecnologias de la informacién y
comunicacion.

Sistemas operativos.

Apoyo administrativo RRHH y
némina

Administracion electrénica.

Asistencia al ciudadano.

Bases de datos.

Gestion de ndmina.

Gestion documentos electrénicos.

Hojas de cdlculo.

Normativa en materia de personal.

Prevencién de riesgos y salud laboral.

Procesadores de texto.

Recursos humanos.

Registro y/o archivo.

SIGP.

Apoyo administrativo a la gestion
econdmica, patrimonial y
presupuestaria

Administracion electrdnica.

Bases de datos.

Contratacién publica.

Expedientes de gasto.

Gestion de ndmina.

Gestion econdmico-administrativa.

Gestion presupuestaria.

Hojas de célculo.

Pagos a justificar y anticipos de caja fija.

Procesadores de texto.

Registro y/o archivo.

SIC.

Sorolla2.

Subvenciones.

Tasas y precios publicos.

Tramitacién de expedientes administrativos.

Tramitacién de expedientes econdmicos.

Apoyo administrativo al drea
juridica

Administracion electronica.

Archivo.

Atencidn al ciudadano.

Bases de datos.

Hojas de célculo.

Jurisdiccidon contencioso-administrativa.

Procedimiento administrativo.

Procedimiento sancionador.

Procesadores de texto.
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ORDEN

PERFIL FORMATIVO

MATERIA

Quejas y reclamaciones.

Régimen juridico del sector publico.

Registro.

Responsabilidad patrimonial.

Servicios comunes

Administracion electrdnica.

Archivo.

Ayudas y/o subvenciones.

Bases de datos.

Contabilidad publica.

Contenidos web.

Contratacién publica.

Gestion contable.

Gestion de ingresos.

Gestion de recursos humanos.

Gestidn presupuestaria.

Hojas de célculo.

Procedimiento administrativo.

Procedimientos contables.

Procesadores de textos.

Registro.

Tramitacién de expedientes administrativos.

Tramitacién de expedientes econémicos.

Secretaria

Administracion electrénica.

Archivo.

Bases de datos.

Hojas de célculo.

Inglés para puestos de secretaria.

Procesadores de texto.

Protocolo.

Registro.

Apoyo administrativo en materia de
energia

Administracion electrdnica.

Bases de datos.

Gestion documentos electrdénicos.

Gestion presupuestaria.

Hojas de célculo.

Politica energética.

Procesadores de texto

Registro y/o archivo.

Tramitacién de expedientes administrativos.

Tramitacién de expedientes econdmicos.

10

Apoyo administrativo en materia de
medio ambiente

Administracion electrdnica.

Bases de datos.

Gestion documentos electrdnicos.

Gestion presupuestaria.
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ORDEN

PERFIL FORMATIVO

MATERIA

Hojas de cdlculo.

Medio ambiente.

Procesadores de texto.

Registro y/o archivo.

Tramitacién de expedientes administrativos.

Tramitacién de expedientes econémicos.

11

Apoyo administrativo en
Confederaciones Hidrogréficas

Administracion electrdnica.

Bases de datos.

Contratacion administrativa.

Dominio publico hidraulico.

Hojas de cdlculo.

Normativa en materia de aguas.

Procesadores de texto

Registro y/o archivo.

Tramitacién de expedientes administrativos.

Tramitacién de expedientes econdmicos.

12

Apoyo administrativo a
Demarcaciones en la gestion de las
costas

Asistencia al ciudadano.

Cartografia.

Dominio publico maritimo-terrestre.

Gestion de las costas.

Gestion documentos electrénicos.

Registro y/o archivo.

Tramitacién de expedientes administrativos.

Dada la naturaleza transversal de la formacién en materia de igualdad entre

mujeres y hombres, se otorgara para todos los puestos que se incluyen en la convocatoria,

una valoracion de 1 punto a los cursos de formacién en esta materia, siempre que su

duracion sea de 15 o mas horas.

Este listado es provisional y podra ser modificado en sucesivas convocatorias de

concursos.

Los cursos sobre legislacion o normativa deberan referirse a normativa en vigor

en el momento de la convocatoria del concurso
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